KINNITATUD
Kérgkooli ndukogu
12.01.2016
otsusega nr 7.1

Tallinna Tervishoiu Korgkooli tiiendusoppe vormid ja labiviimise kord

Voetud vastu rakenduskorgkooli seaduse § 20 ja Tallinna Tervishoiu Korgkooli_pShiméédruse
§ 14 p 29 alusel.

1.
1.1.

Uldsiitted
Téaiendusope on tidienduskoolitus, mis toimub dppekava alusel viljaspool tasemedpet

ning on eesmérgistatud ja organiseeritud dppetegevus.

1.2. Tallinna Tervishoiu Korgkooli (edaspidi korgkool) tidiendusOppe eesmiark on

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.
1.10.

pakkuda tdienduskoolitusi tervishoiu, heaolu ja sotsiaalvaldkonnas kutse-, ameti- ja
eriala teadmiste, oskuste ning vilumuste omandamiseks ja tdiendamiseks ning
timberdppeks ldhtuvalt elukestva dppe pohimotetest.
Taiendusoppe sihtrithmaks on kdrgkooli vilistlased, tooandjad, erialaliidud, ettevotete
ja organisatsioonide tootajad, iimberdppijad, korgkooli todtajad ja Oppejoud,
vilispartnerid, iilidpilased, dpilased, valdkonnast huvitatud iiksikisikud jt.
Tiiendusdppe vormid on kursus vdi muu tiiendusdppurile sobiv vorm. Opiviljundite
saavutamiseks kasutatakse nditeks e-Opet, kontaktdpet, praktilist dppust, iseseisvat
t60d jms.
Taiendusoppe ldbimisel viljastatakse tunnistus voi tdend.
Téiendusdppe kulud katab sellest huvitatud isik voi asutus. Lisaks on kulude katmine
vOimalik erinevate programmide ja fondide vahenditest.
Téiendusope planeeritakse iildjuhul kalendriaastaks, ldhtuvalt sihtrithmade vajadustest
tootatakse kalendriaasta jooksul vélja uusi dppekavasid.
Téiendusdpet ja selle arendustegevusi ning sihtrithmapdhise tdiendusdppe vajaduse
viljaselgitamist korgkoolis korraldab ja selle eest vastutab tdienduskoolitusiiksus.
Téaienduskoolitusiiksus korraldab tdiendusdppe alaseid arendustegevusi korgkoolis.
Korgkooli struktuuriiiksuste poolt korraldatud ja ldbi viidud konverentside,
infopdevade, seminaride jms tunnistusi viljastab tdienduskoolitusiiksus korraldaja

poolt esitatud esildise alusel. Tunnistused registreeritakse eraldi registris.



2.

2.1.

2.2
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10

2.11

2.12.

2.13.

Tédiendusoppe planeerimine, avamine ja lopetamine

TdiendusOppe  vajaduste  analiiis ja  viljaselgitamine toimub  koostdos
struktuuriiiksustega (sihtrithmade ootused) 15. oktoobriks.

Taiendusdppe koolituskalender koostatakse 15. novembriks.

Taiendusdppe koolituskalender avalikustatakse korgkooli kodulehel ja edastatakse
sihtriihmadele 1. detsembriks.

TdiendusOppe ldbiviimise aluseks on Oppekava (Lisa 1), mis avaldatakse
taiendusOppe Oppekavade registris ning on avalikult kittesaadav kdrgkooli kodulehel.
Register sisaldab Oppekava nimetust, kinnitamise kuupdeva, kiskkirja numbrit,
mirget kehtivuse kohta ning muudatusi.

TdiendusOppele registreerumine toimub korgkooli kodulehel asuva tdiendusdppe
infosiisteemi (edaspidi TOIS) kaudu dppekavas sitestatud alustel.

Tdiendusoppele registreerumine 10peb 5 toopdeva enne Oppetdd algust voi kui
tdaiendusOppurite arv iiletab dppekavas miidratud osalejate maksimaalse piirmééra.
TdiendusOpe avatakse, kui tdiendusdppele on registreerunud Oppekavas kehtestatud
minimaalne arv osalejaid.

Registreerunud osalejatele saadetakse kutse e-posti teel tdiendusdppel osalemiseks
hiljemalt 3 to6pdeva enne kursuse algust.

TéiendusOppe eest tasumine toimub esitatud arve alusel.
. Taiendusoppe kulude katmiseks viljastatakse arve:

2.10.1. eraisikule enne tdiendusdppe toimumist;

2.10.2. asutusele pirast tdiendusdppe toimumist.
. Tdiendusoppest loobumise korral ning sellest vidhemalt 4 tdodpideva enne
tdiendusoppe algust kirjalikult teatamisel dppeteenustasu tasumise kohustust ei teki.
Kui tdiendusoppur teatab tdiendusdppest loobumisest kirjalikult 1 kuni 3 t60pédeva
enne tdiendusdppe algust voi koolituspieval, jitab loobumisest teatamata voi ei ilmu
esimesel Oppepideval kohale, siis tuleb tasuda Oppeteenustasu 50% ulatuses; kui on
tehtud ettemaks, siis tagastatakse 50% tasutud Oppeteenustasust (kui ei ole kokku
lepitud teisiti).
Teatades tdiendusoppest loobumisest ning leides enda asemele tdiendusoppel
osalema teise isiku, kuulub tasumisele 100% Oppeteenustasust uue osaleja poolt ning

tdiendusoppest loobujale tagastatakse ettemaks 100% (kui on tehtud ettemaks).



2.14.Kui tdiendusope jadb korraldaja tottu dra, pakutakse voimalust osaleda uuel ajal
toimuval samal tdiendusOppel, teisel tdindusoppel vOi tagastatakse tasutud
Oppeteenustasu tdiendusdppe korraldaja poolt tdies ulatuses (kui on tehtud ettemaks).
2.15.Projekti v6i muudest vahenditest rahastatava tdiendusOppe eest tasumine toimub
vastavalt projekti voi muudest vahenditest rahastatava tdiendusdppe tingimustele
ning tdiendusdppele registreerumine kohustab tdiendusoppurit tdiendusdppes
osalema.
2.16.Taiendusoppelt arvatakse vilja oppur, kes ei vasta Oppekava ndudmistele voi ei tdida
ildtunnustatud kditumisnorme ja korgkoolis kehtivaid hea tava reegleid.
2.17.TdiendusOppe ldbimisel viljastatakse tdiendusdoppurile tunnistus voi tdend
(elektrooniline voi paberkandjal):
2.17.1. Tunnistus (Lisa2) — hinnati Opiviljundite saavutatust ja tdiendusoppur
saavutas koik dppekava 1opetamiseks ndutud Spiviljundid.
2.17.2. Toend (Lisa 3) — ei hinnatud Spiviljundite saavutatust voi kui tdiendusdppur ei
saavutanud koiki oppekava 1opetamiseks noutud dpiviljundeid.
2.18. Elektroonilised tunnistused/tdendid on kéttesaadavad/alla laetavad pdf-vormis
TOISis http://tk.ttk.ee/.
2.19. Tdiendusdppe tunnistused ja tdendid allkirjastab dppeprorektor.
2.20. Pirast tiiendusdppe 16ppemist annab tdiendusoppur tagasiside TOISis.
3. Aruandlus ja dokumentatsioon
3.1. Taienduskoolitusiiksus koostab ja haldab jargmisi tdiendusdppe dokumente:
3.1.1. Oppekava;
3.1.2. Oppekava kinnitamise elektrooniline esildis ja kiaskkiri
dokumendihaldussiisteemis Amphora (edaspidi Amphora);
3.1.3. kursuse avamise ja lopetamise elektrooniline esildis ja kédskkiri Amphora’s;
3.1.4. Kkursusel osalejate nimekiri;
3.1.5. kursusel osalejate registreerimisleht iga koolituspdeva kohta;
3.1.6. kursusel osalejate elektrooniline vdi paberil tagasiside;
3.1.7. Amphora’s olev tunnistuste ja tdendite elektrooniline register, mis sisaldab
jargmised andmed:
3.1.7.1.  viljaantava dokumendi number iildises loetelus;
3.1.7.2.  viljaantava dokumendi nimetus;
3.1.7.3. viljaantava dokumendi saaja ees- ja perekonnanimi ning isikukood,

selle puudumisel siinniaeg;



3.1.7.4. Oppekava nimetus ja maht akadeemilistes tundides;
3.1.7.5. kursuse toimumise aeg/periood.

3.1.8. Tiiendusoppe kuludokumendid (eelarved, arved osalejatele jms).

3.2. Projektidest voi muudest vahenditest rahastatavat tdiendusOpet viiakse ldbi ning
dokumente siilitakse vastavalt projekti ndouetele.

3.3. Téienduskoolitusiiksus peab tdiendusdppe kohta statistilist ja finantsilist arvestust.

3.4. TaiendusOppe tulemuste osas toimub aruandlus iiks kord kalendriaastas ja see
esitatakse korgkooli majandusaasta aruande osana.

3.5. Alates 2016. aastast tehakse EHISe kaudu kittesaadavaks tdiendusdppe
tegevusnditajad. Eelmise kalendriaasta tegevusnditajad avalikustatakse
31. mirtsiks 2017.

Tédiendusoppe kvalifikatsiooninéuded koolitajale, oppekavale, 6ppekeskkonnale

4.1. Taiendusopet viib 1dbi koolitaja, kellel on:

4.1.1. korgharidus voi sellele vastav kvalifikatsioon;

4.1.2. vidhemalt 3aastane tookogemus Opetatavas valdkonnas;

4.1.3. info- ja kommunikatsioonivahendite kasutamise oskus;

4.1.4. hea suhtlemis- ja eneseviljendusoskus;

4.1.5. korrektsus t00s ning meeskonnatdo tegemise oskus;

4.1.6. oskus koostada dppetdoks vajalikke Gppematerjale.

4.2. Taiendusoppe oppekava (Lisa 1) on dokument, mis koostatakse dpiviljundipohiselt
nii, et on vdimalik hinnata Oppekava ldbinu teadmisi miinimumtasemel.
TdiendusOppe Opiviljundid sOnastatakse nii, et nende alusel on vdimalik hinnata
dppekava libinu teadmisi ja oskusi. Oppekava nimetus ei tohi olla eksitav ning peab
voimalikult tdpselt védljendama tdiendusoppe sisu.

4.2.1. Kui tdiendusoppe eesmirk on kutsestandardis voi tasemedppe Oppekavas
sisalduvate kutse-, ameti- voi erialaste kompetentside omandamine, viidatakse
Oppekava eesmirgis asjaomasele kutsestandardile ja selle kutsetasemele voi
oppekavale ja loetletakse asjaomased kompetentsid.

4.2.2. Kui tdiendusdppe eesmirk on anda tdiendusOppes osalejale digus mingis
valdkonnas tegutsemiseks vOi vastava Oiguse taotlemiseks, margitakse see
Oppekavas eesmirgina ning Oppekava koostamisel arvestatakse Oigusaktides

sellele kursusele sétestatud nduetega.



4.2.3. Tiaiendusoppe Oppekava kvaliteedi tagab regulaarne tagasiside analiiiis, mis

lahtub korgkooli tagasiside plaanist, huvipoolte vajadustest ja korgkooli

vOimalustest.
4.2.4. Tiienduskoolitusiiksus kogub, koondab ja analiilisib dppe kvaliteedile antud
tagasiside hinnanguid ning koolitusvajadust.
4.3. Taiendusoppe oppekeskkond vastab tootervishoiu ja -ohutuse nduetele.
4.3.1. Opperuumide kaasaegsus ja infotehnoloogilised vahendid voéimaldavad
kohandada dpet vastavalt sihtgrupi vajadustele.
4.3.2. Tervishoiuvaldkonna praktiliste oskuste ja vilumuste omandamiseks on
kasutusel kaasaegsed korgtehnoloogilised 6ppekeskkonnad.
5. Téiendusoppuri doigused ja kohustused
5.1. Taiendusoppuril on 6igus:
5.1.1. saada informatsiooni tdiendusdppe sisu ja korralduse kohta;
5.1.2. saada Oppematerjale tdiendusoppe labimiseks;
5.1.3. saada tidiendusdppe ldbimist tdendav dokument;
5.1.4. osaleda oppekavas ette nihtud doppetddl;
5.1.5. saada eraisikuna makstud Oppeteenustasult tulumaksutagastust seadusega
ettendhtud korras;
5.1.6. saada tagasi tasutud Oppeteenustasu vastavalt punktidele 2.11 ja 2.12
taiendusOppes mitteosalemistest digeaegsel kirjalikul teatamisel.
5.2. Taiendusoppuril on kohustus:
5.2.1. tidita Oppekavas ette ndhtud ndudeid tdiendusoppe ldbimiseks;
5.2.2. jirgida tildtunnustatud kditumisnorme ning korgkooli hea tava reegleid;
5.2.3. jargida korgkooli sisekorraeeskirju;
5.2.4. maksta tasulise tdiendusdppe korral dppeteenustasu vastavalt esitatud arvele;
5.2.5. teatada tdiendusoppel mitteosalemisest kirjalikult.
6. Kinnitamine ja muudatuste tegemine
6.1. Kéesolev kord joustub selle kinnitamisel korgkooli ndukogu poolt kolmeks aastaks;
6.2. muudatuste ja tdienduste algatamise digus on korgkooli struktuuriiiksustel;
6.3. muudatused ja tdiendused kinnitab kdrgkooli ndukogu, kuid mitte sagedamini kui iiks

kord dppeaasta jooksul.



Lisa 1 - Tdaiendusdppe dppekava vorm

Kinnitatud:
Rektori kk

Tallinna Tervishoiu Korgkool

Tédiendusoppe oppekava

Oppekava nimetus

(:)ppekavariihm
Opiviljundid

Oppekava eesmiirk

Oppekava koostaja ja juht:
Koolitaja kvalifikatsiooni-,
opi- ja/voi tookogemus:
Opingute alustamise
tingimused

Minimaalne osalejate

arv

Maksimaalne osalejate

arv

Oppe maht

Oppe sisu

Oppekeskkonna

kirjeldus

Oppematerjalide

loend

Lopetamise

tingimused

Viljastatavad dokumendid

Tiiendav informatsioon

Oppekava nimetus peab véimalikult tipselt viljendama tiienduséppe sisu ja
ei tohi olla eksitav. Oppekava nimetuseks ei piisa iiksnes ametinimetusest.
Oppekava nimetuses ja opiviljundites kirjeldatut peab olema véimalik
etteantud oppeajaga saavutada.

Opiviljundid on kirjeldatud dppekava ldbimiseks vajalikul miinimumtasemel.
Tdiendusoppe opiviljundid sonastatakse nii, et nende alusel on véimalik
hinnata dppekava ldbinu teadmisi ja oskusi.

Kui tdiendusoppe eesmdrk on kutsestandardis voi tasemedppe oppekavas
sisalduvate kutse-, ameti- voi erialaste kompetentside omandamine,
viidatakse oppekava eesmdirgis asjaomasele kutsestandardile ja selle
kutsetasemele voi oppekavale ja loetletakse asjaomased kompetentsid.

Kui tdiendusoppe eesmdrk on anda tdiendusoppurile oigus mingis
valdkonnas tegutsemiseks voi vastava diguse taotlemiseks, mdrgitakse see
oppekavas eesmdrgina ning oppekava koostamisel arvestatakse digusaktides
sellele kursusele sditestatud nouetega.

koolitajate miinimumnéuded

sihtriihma kirjeldus juhul, kui see on eeltingimuseks opiviljundite
saavutamisel

alates mitmest osalejast avatakse tdiendusope

maksimaalne osalejate arv iihel tdiendusoppel

kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva too osakaal
oppevormi kirjeldus, kdsitletavad teemad

klassiruum, éppekdigud, simulatsioonikeskkond vms

Jjuhul, kui oppekava ldbimiseks on ette ndhtud éppematerjalid
viljundite hindamine, sh hindamiskriteeriumid ja meetodid
kirjeldus, millisel juhul viljastatakse tunnistus, millisel juhul toend, tuleneb
suuresti lopetamise tingimustest.

nt kursus simulatsioonikeskuses seab erinouded (vahetusjalanoude, eririiete
kandmine).



Lisa 2: Tdiendusdppe tunnistuse vorm
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Tunnistus nr 1

Eesnimi Perenimi/..........

Isikukood 12123123123 / lbpetanud isiku isikukood

lopetas taiendusoppe

KHI’SUS / oppekava nimetus
01.01.2016 / toimumise aeg
8 tundi / mant

Saavutatud/omandatud opiviljundid: opiviljundid ja opiviljundite saavutatuse hindamise viisid (véib
esitada ka lisas)

Koolitajad: koolitaja(te) nimi/ nimed (voib esitada ka lisas)

oppeprorektori allkiri ja tdienduskoolitusiiksuse pitsati jiljend

oppeprorektori nimi/ allkirjastaja

Oppeprorektor

Tallinnas, 01.01.2016/ véiljaandmise koht ja kuupdev

Kénnu 67
13418 Tallinn / véiiljaandmise koht
Registrikood 70003980
EHISes tegevusteate vdi registreerimisnumber



Lisa 3: TdiendusOppe tdendi vorm

TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOL B

Toend nr 1

Eesnimi Perenimi / ...

Isikukood 12123123123 / léiibinud isiku isikukood

osales kursusel

KurSUS /6ppekava nimetus

01.01-02.01.2016 / toimumise aeg
16 tundi / man:

f)pivéiljundid: opiviljundid ja piviljundite saavutatuse hindamise viisid (véib esitada ka lisas)

Koolitajad: koolitaja(te) nimi/ nimed (voib esitada ka lisas)

oppeprorektori allkiri ja tdienduskoolitusiiksuse pitsati jéiljend

oppeprorektori nimil allkirjastaja

Oppeprorektor

Tallinnas, 02.01.2016/ viljaandmise koht ja kuupiev

Kénnu 67
13418 Tallinn / véiljaandmise koht
Registrikood 70003980
EHISes tegevusteate voi registreerimisnumber



Lisa 4: Konverentsi tunnistuse vorm

Tunnistus nr 1

Eesnimi Perenimi /......c..

Isikukood 12123123123 / Osaleja isikukood

osales konverentsil

KonverentS/ nimetus
01.01.2016 / roimumise aeg

Teemad:

oppeprorektori allkiri ja tdienduskoolitusiiksuse pitsati jiljend

oppeprorektori nimi /| allkirjastaja

Oppeprorektor

Tallinnas, 01.01.2016/ véiljaandmise koht ja kuupdev

Kénnu 67
13418 Tallinn / véiljaandmise koht
Registrikood 70003980



