KINNITATUD
Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli ndukogu
26.04.2022 otsusega nr 3.1

B TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOLI
LOPU- JA MAGISTRIEKSAMI NING LOPUTOO KORRALDAMISE JUHEND

Vastu voetud kdrgharidusseaduse § 2 1g 3 ja Tallinna Tervishoiu K&rgkooli pdhiméaruse § 14
punkti 34 alusel, Kodrgharidusstandardi 86 Ig 1 ja Ig 2 ja Korgharidustaseme (htne
hindamissisteem ning diplomi ja akadeemilise diendi andmise tingimused ja kord, Tallinna
Tervishoiu K&rgkooli ndukogu 24.08.2021 otsusega nr 1.1 kinnitatud Oppekorralduseeskirja p
3.1.2 alusel.

1. ULDSATTED

1.1. Reguleerimisala

1.1.1. Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli 16pu- ja magistrieksami ning 16put66 korraldamise juhend
(edaspidi juhend) maarab kindlaks Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli (edaspidi kdrgkool)
I6pu- ja magistrieksami ning 16putdo korralduse.

1.1.2. Juhendi Glesanne on tagada kdrgkooli 186pu- ja magistrieksami ja 16put6o torgeteta ning
eesmargiparane korraldus.

1.1.3. Juhendi jargimine on kohustuslik kdrgkooli liikmeskonnale, juhendajatele, kaitsmis- ja
eksamikomisjoni esimeestele, liikmetele jt asjasse puutuvatele isikutele.

1.1.4. Korgkooli ametlik dppekorralduse infovahetuskeskkond on Gppeinfosiisteem Tahvel,
kus muuhulgas toimub &ppet6dd puudutavate andmete kogumine, todtlemine ja
séilitamine ning informatsiooni edastamine.

1.1.5. Oppekorralduseeskiri (edaspidi OKE) on kérgkoolis 8ppetddd ja dppetddalaseid suhteid
reguleeriv pdhidokument.

1.2. Mdisted

1.2.1. L&pu- vdi magistrieksam on tasemedppekava UliGpilaste teadmiste ja oskuste hindamine
I6pu- vdi magistrieksami komisjoni poolt ning téendab piisavat padevust vastaval
Oppetasemel.

1.2.2. LOputdd on ulidpilas(t)e koostatud iseseisev uurimistdd, millega ulidpilane nditab, et
oskab uuritavat probleemi selgelt piiritleda ning pustitatud probleemile lahenduse leida.

1.2.3. Loputdd kaitsmise ja I6pu- vdi magistrieksami komisjon (edaspidi komisjon) on
kaesolevas juhendis ma&ratud korra kohaselt moodustatud hindamiskomisjon, mille
padevuses on hinnata I6pu- v8i -magistrieksamitodd ja 18putddd kdrgkoolis.

2. LOPU- VOl MAGISTRIEKSAMI LABIVIIMISE JA  LOPUTOO
KAITSMISE KORRALDAMINE
2.1. Komisjoni moodustamine
2.1.1. Komisjon moodustatakse igal Gppekaval eraldi v6i moodustatakse mitme Gppekava
uhiskomisjon.
2.1.2. Kui Oppekava jargi on Oppuril vbéimalus valida I6pueksami ja 18put6é vahel,
moodustatakse mdlemad komisjonid.

2.1.3. Komisjoni koosseisud moodustatakse jargnevalt:

2.1.3.1.magistridppe komisjoni kuuluvad esimees, kes on vastava eriala tippspetsialist, ja kuni
kolm &ppejdudu. Véhemalt Ghel komisjoniliikmel peab olema doktorikraad vo6i vastav
kvalifikatsioon;
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2.1.3.2.rakenduskdrghariduse komisjoni kuuluvad esimees, kes on vastava eriala tippspetsialist
(eelduseks vahemalt magistrikraad voi vastav kvalifikatsioon), ja kuni kaks dppejoudu.

2.1.4. Korgkooli néukogu kinnitab hiljemalt iga aasta novembris dppeprorektori esitatud
ettepanekute alusel I6put6dde kaitsmise ja Idpueksamite komisjonide esimehed ja
lilkmed.

2.2.  LOpu- vdi magistrieksamile/1dputod kaitsmisele lubamine

2.2.1. Lodpu- vOi magistrieksamile/1dput6d kaitsmisele lubatakse UliGpilased Oppekava tdies
mahus taitmise jargselt (v.a 16putdo ja/vai 16pu- voi magistrieksam).

2.2.2. LOpu- vOi magistrieksami/Ioputdd kaitsmine toimub dppeosakonna dppetdd spetsialisti
koostatud ajakava alusel, mis on allkirjastatud Oppeosakonna juhataja ja
struktuuritksuse juhi poolt ning avalikustatakse (ks nadal enne I6pu- Voi
magistrieksami/l6putdd kaitsmisnadala algust (kaitsmisnddal/-periood méératletakse
akadeemilises kalendris) tlidpilastele kdrgkooli kodulehekdljel.

2.2.3. Oppekavadel, kus dlidpilasel on vdimalik valida I8pueksami ja 18putdd vahel, on
ulidpilane kohustatud tegema Oppeinfosiisteemis Tahvel oma I6pliku valiku Gppeaja
viimase semestri kahe esimese nadala jooksul.

2.2.3.1.Téhtajaks 16putd6/1dpueksami valiku (v.a juhul, kui tema 6ppekavas on ette néhtud
I6putdd sooritamine) tegemata jatmise korral teeb vaikimisi valiku Glidpilaste eest
kdrgkool. Valiku muutmiseks esitab UliGpilane vastavasisulise avalduse (Muu liik)
Oppeinfoststeemis  Tahvel.  Avalduse rahuldamise/mitterahuldamise  otsustab
Oppeosakonna juhataja koos vastava dppekava juhiga. Rahuldatud avalduse korral
vormistab 6ppeosakond dppeinfosiisteemis Tahvel valiku.

2.2.4. Akadeemiliselt puhkuselt naasev voi 6ppeaja pikendusel olev ulidpilane teeb valiku (v.a
juhul, kui tema 6ppekavas on ette ndhtud 16putdd sooritamine) 16putdo voi -eksami osas
ja 16putdo valiku puhul sisestab 16putdd esialgse pealkirja ja juhendaja dppeaja viimase
semestri kahe esimese nédala jooksul.

2.2.5. Kui tlidpilane I6petab kdrgkooli 16putddga, sisestab ta pealkirja (eesti ja inglise keeles)
ja juhendaja(d) kahe esimese nddala jooksul dppeinfosiisteemi Tahvel.

2.2.5.1.Ulidpilasel on digus muuta oma I8putdd andmeid stigissemestril kuni 1. detsembrini ja
kevadsemestril kuni 1. maini. LOputd6é andmed kinnitatakse Oppeosakonna poolt
jargneva viie t6opéeva jooksul.

2.3. Lopueksamite protsessi korraldus

2.3.1. LOpueksamid toimuvad vastavalt akadeemilisele kalendrile dppeinfosiisteemis semestri
alguses fikseeritud tunniplaani alusel. Ajakava avalikustab Gppeosakond ko&rgkooli
kodulehel ja teeb 18petajatele elektrooniliselt teatavaks dppeinfosiisteemi Tahvel kaudu
hiljemalt neli nadalat enne eksamit.

2.3.2. Ulidpilane tiidab enne eksamit statistika ankeedi Moodle keskkonnas t6ohdive ja/voi
edasiste plaanide osas.

2.3.2.1.Andmete kogumise eesmargiks on seirata IGpetajate t66hoivet erialasel t661 ja edasisi
plaane, et saada ilevaade erialasel t60l olevate IGpetajate toGandjatest.

2.3.2.2.Kogutavate andmete hulka kuuluvad (lidpilase ees- ja perekonnanimi, dpperihm,
maérgitav(ad)/kirjeldav(ad) valik(ud), erialase t60 puhul asutuse nimetus ja asutuse
uldine e-posti aadress. Moodle keskkonnas kogutakse lisaks ka autentimisandmed.
Moodle keskkonnas kogutud andmed koondatakse kokku (ihtsesse andmebaasi.
Andmeid sdilitatakse Oppeosakonnas seitse aastat, misjarel muudetakse andmed
andmebaasis anontiimseks. Moodle keskkonnas olevad andmed kustutatakse stisteemist
ja paberkandjal andmed hévitatakse purustamise teel kord aastas peale andmete kannet
andmebaasi, toiming vormistatakse havitamisaktiga.

2.3.2.3.Andmeid esitatakse aruannetes ja dokumentides Gldistatud kujul ilma viiteta
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isikuandmetele (ees- ja perekonnanimi).
2.3.3. Uliopilasel on digus saada lIdpueksami konsultatsiooni hiljemalt kaks nadalat enne
eksaminddalat véhemalt nelja tunni ulatuses vastavalt tunniplaanile.

2.3.4. Oppekava juht allkirjastab eksamikiisimused vdhemalt kaks nidalat enne eksamit
digitaalse failina dokumendihaldussusteemis eriliigiliselt piiratud juurdepééasuga
dokumendiriihmas ja esitab kinnitamiseks (allkirjastamiseks) struktuuritiksuse juhile ja
Oppeprorektorile.

2.3.4.1.Kinnitatud dokument suunatakse maéaratletud korraldusega taitmiseks 6ppekava 6ppet6o
spetsialistile.

2.3.5. Oppekava juht otsustab I6pueksamil abivahendite kasutamise. Abivahendite kasutamine
on fikseeritud aineprogrammis.

2.3.6. Lopueksamil vdivad peale komisjoniliikmete viibida kdrgkooli rektor, 6ppeprorektor,
Oppeosakonna juhataja, struktuuritiksuse juht, 6ppekvaliteedijuht ja dppekava juht.

2.4. Ldputdo kaitsmise ja magistrieksami protsessi korraldus

2.4.1. LOputdd kaitsmine ja magistrieksamid toimuvad vastavalt akadeemilisele kalendrile.
Ajakava avalikustab 6ppeosakond kdrgkooli kodulehel ja teeb |8petajatele teatavaks
elektrooniliselt 6ppeinfosusteemi Tahvel kaudu hiljemalt neli nidalat enne 16put6o
kaitsmist/magistrieksamit.

2.4.2. Ulidpilane vastutab, et uurimistod ei sisaldaks plagiaati ja juhindub I8putéo ja
magistrieksami protsessis Uldtunnustatud moraalinormidest ja kutse-eetikast.

2.4.3. Koik esitatud 16putddd/arendusprojektid l&bivad plagiaadikontrolli  plagiaadi
tuvastusprogrammi kasutades.

2.4.4. Lopueksami/magistrieksami labiviimiseks, kui see toimub Moodle keskkonnas, voib
akadeemilise petturluse tuvastamiseks kasutusele votta Proctorio jarelevalvesiisteemi.

2.4.4.1.Proctorio jérelevalvega sooritatavate eksamite lubatud ja keelatud tegevused ning nende
ulatus on kirjeldatud aineprogrammis ning vastavalt Kirjeldusele seadistatud Gppeaine
vastutava dppejou poolt Moodles.

2.4.4.2.Seadistamisega seotud info Proctorio kohta aineprogrammis peab mh sisaldama infot
salvestamise ulatuse, ruumi skannimise ning isikutuvastamise vajalikkuse kohta. Lisaks
peavad olema kirjeldatud tegevused, mida loetakse rikkumisteks ja tegevused, mille
korral eksami tegemise keskkond voib automaatselt sulguda.

2.4.5. Uliopilased registreeritakse komisjonide kaupa vastavalt ajakavale Moodle keskkonnas
I6putdd/magistrieksami e-kursusele hiljemalt kolm péeva enne 16put6d/magistrieksami
kaitsmiseks  esitamise  tdhtaega. = Registreerimisega  jaotatakse  Glidpilased
kaitsmiskomisjonide kaupa vastavalt esmasele ajakavale.

2.4.6. Ulidpilane taidab enne 16putdd kaitsmist/magistrieksamit statistika ankeedi Moodle
keskkonnas t00hdive ja/vGi edasiste plaanide osas (vt p 2.3.2).

2.4.7. Ldputdo ja magistrieksami arendusprojekti puhul tuleb esitada kaks faili:

2.4.7.1.Digitaalselt allkirjastatud PDF-fail, mis on allkirjastatud autori(te) ning juhendaja(te)
poolt;

2.4.7.2. Allkirjastamata PDF-fail ~ kontrollimiseks  plagiaadi  tuvastusprogrammis  ja
avalikustamiseks raamatukogu digikogus.

2.4.8. TO0 esitaja vastutab, et esitatud failid on identse sisuga.

2.4.9. Failides esinevate erinevuste korral voetakse hindamise aluseks digitaalselt
allkirjastatud fail.

2.4.10. PDF-failide pealkirjas on mérgitud rihma tahis ja kdikide autorite perekonnanimed
téhestikulises jarjekorras.

2.4.11. Kui 16put6dl on rohkem kui (ks autor, esitab failid Moodle keskkonda vaid (ks
autoritest.
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2.5. Lopu- voi magistrieksami ja 16putd6 kaitsmise komisjoni tookorraldus

2.5.1. Oppeosakond tagab komisjoni liikmetele ligip4asu 16putdddele/arendusprojektidele
Moodle keskkonnas.

2.5.2. Oppekava juht/struktuuriilksuse juht/maaratud isik véimaldab komisjonil tutvuda:

2.5.2.1. Ulidpilaste 16pu- vBi magistrieksami/IGputdo kaitsmise ajakavaga;

2.5.2.2. 16putddga ja suulise 10pu- voi magistrieksami eksamipiletite ning kirjaliku eksamitto
variantidega;

2.5.2.3.0ppeaine aineprogrammiga;

2.5.2.4.Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli kirjalike tlidpilastddde struktuur ja vormistamise juhendi
ja kaesoleva juhendiga.

2.5.3. Komisjon hindab [6put66 ja magistrieksami vormistamist vastavalt kdrgkooli
aineprogrammis Kinnitatud hindamiskriteeriumitele.

2.5.3.1.Komisjon hindab plagiaadi esinemist t60s ja margib sisu kontrolli tulemuse
kommentaarina Moodle keskkonda sisestatud ja kontrolli labinud t66 PDF-failile.

2.5.4. Komisjoni liige sisestab kaitsmisjargse koosoleku tulemused I6puprotokolli
Oppeinfoslsteemis Tahvel, komisjoni esimees kontrollib ja kinnitab 18puprotokolli
tulemused digitaalse allkirjaga kdesoleva korra punktis 2.10 satestatud tingimustel.

2.6. Teadmiste ja oskuste hindamine

2.6.1. Komisjon hindab tlidpilaste teadmisi ja oskusi 16pu- vdi magistrieksami/Idputto
hindamiskriteeriumite kohaselt. Hindamiskriteeriumid t66tab valja struktuuritiksus.

2.6.2. Hindamiskriteeriumid on Kirjeldatud Oppeaine aineprogrammis ja on ulidpilastele
kattesaadavad vastavalt OKEs sétestatud tahtajale. Hindamine vastab mairusele “Uhtne
hindamissisteem kdrgharidustasemel, koos diplomi Kiitusega (cum laude) andmise
tingimustega”.

2.7. LOpu- vOi magistrieksami/loputdd korraldamine

2.7.1. LOpu- vdi magistrieksami/ldputdd kaitsmisele mitteilmunud UliGpilane margitakse
protokolli ~ “mitteilmunud” ning mdjuva pohjuseta mitteilmunud lidpilane
eksmatrikuleeritakse.

2.7.2. LOpu- voi magistrieksami/1oput66 kaitsmisel hinde “F” saanud iilidpilane ei ole tditnud
Oppekava I6petamise tingimusi ja eksmatrikuleeritakse.

2.7.3. Teistkordne v@imalus I16pu- vOi magistrieksami sooritamiseks/1dput6d kaitsmiseks
kdrgharidusGppe tasemel toimub jargmisel plaanilisel kaitsmisel eksternina.

2.7.3.1.Eksternil on vdimalik eksmatrikuleerimisest jargneva kolme aasta jooksul kaitsta
I6putdod voi sooritada korduseksamit kuni kaks korda.

2.7.4. LOpu- vOi magistrieksami/Idputdd kaitsmise kordussoorituseks esitab isik kdrgkooli
Oppeosakonda eksterniks kinnitamise avalduse vahemalt 14 kalendripdeva enne vastava
semestri algust, mille 16pus ta soovib eksamit sooritada/ldput6dd kaitsta.

2.7.5. Korduseksamil peavad eksamineeritava teadmised ja oskused vastama Oppekavale,
millele ta on eksterniks kinnitatud.

2.7.6. LOpu- vdi magistrieksami/l6putdd kordussoorituse tasu on maaratletud eksterndppe
lepingus.

2.7.7. Erandkorras on Ulidpilasel digus taotleda komisjoni kokkukutsumist semestril, mil ei ole
komisjoni t60d planeeritud, taotluse rahuldamise vOi tagasilikkamise otsustab
Oppeprorektor koos struktuuritiksuse juhiga vastavalt tlidpilase taotluse p6hjendusele.

2.7.8. Eksmatrikuleerimisest kolme aasta moodudes saab Oppekava IGpetada uuendatud
versiooni alusel, kandideerides uuesti vastavalt kehtivatele vastuvotutingimustele.

2.8. Lopudokumendid
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2.8.1. Rektor allkirjastab kaskkirja kdrgharidusdppe I6petanutele diplomite valjaandmise
kohta ning valjastab I8pudokumendid, rakendades ,,Kdrgharidustaseme uhtset
hindamissusteemi ning diplomi ja akadeemilise Giendi andmise tingimusi ja korda“.

2.8.2. Koos diplomiga valjastatakse l0petanule eesti- ja ingliskeelne akadeemiline Oiend
(Diploma Supplement).

2.9. Komisjoni esimehe t606 tasustamine

2.9.1. Komisjoni esimehe t60 tasustatakse vastavalt kdrgkoolis kinnitatud tunnitasu méarale.

2.9.2. Personalispetsialist valmistab ette kdsunduslepingud pooltele allakirjutamiseks hiljemalt
I6pu- vOi magistrieksami/loput6d kaitsmise pdevaks Oppeosakonna poolt esitatud
esildise alusel.

2.10. LOpu- voi magistrieksami/ldputdo kaitsmise aruandlus

2.10.1. Oppekava juht koos Gppeosakonnaga tagavad 16pu- voi magistrieksami protokolli
allkirjastamise Oppeinfosiisteemis Tahvel kolme t00pé&eva jooksul peale eksami
sooritamist ja 16putdd protokolli allkirjastamise kaitsmise péeval.

2.10.2. Komisjoni esimees esitab viie toopdeva jooksul 16pu- v6i magistrieksami/loputoo
kaitsmise Kirjaliku aruande Gppekava juhile. Aruandes analtlsib komisjoni esimees
vastava Oppekava I0petanute teadmiste-oskuste tugevaid ja ndrku aspekte, annab
hinnangu 18pu- vB8i magistri eksami/ldputdd kaitsmise korraldusele ning soovitused
puuduste korvaldamiseks.

2.10.3. Vaidlustuse korral koostab komisjoni esimees komisjoni seisukoha esitatud
apellatsioonile.

2.10.4. Protokollid sailitatakse alaliselt digitaalselt dppeinfosiisteemis Tahvel.

3. LOPU- VOI MAGISTRIEKSAMI/LOPUTOO KAITSMISE TULEMUSTE
VAIDLUSTAMINE

3.1. Lopu- vdi magistrieksami/l6putdd tulemuse vaidlustamiseks on dlidpilasel aega ks
toopaev peale hinde teatavaks tegemist. Ulidpilane esitab sellekohase kirjaliku taotluse
struktuuritksuse juhile.

3.2. Struktuuritiksuse juht, 6ppekava juht, tlidpilase juhendaja ja komisjoni esimees piitiavad
lahendada vaidlust labirddkimiste teel kahe to6péeva jooksul.

3.3. Kui labirdékimised ei ole tulemuslikud, on tlidpilasel digus esitada vaie kolme t6dpaeva
jooksul peale p 3.2-s toodud lahenduse teatavakstegemist korgkooli rektorile, Kirjeldades
teda mitterahuldava tulemusega seotud uksikasju.

3.4. Vaie lahendatakse vastavalt Oppekorralduseeskirja p 7.

4. RAKENDUSSATTED

4.1. Kédesoleva juhendi kinnitab kérgkooli ndukogu.

4.2. Juhendit muudetakse vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iga kolme aasta tagant.

4.3. Juhendi muudatuste ja tdienduste algatamise &igus on kdrgkooli liikmeskonnal ja
struktuuritiksustel.

4.4. Lopueksami kiisimused sdilitatakse viis aastat digitaalse failina dokumendihaldussusteemis
eriliigiliselt piiratud juurdepdésuga dokumendiriihmas.

4.5. Paberkandjal sooritatud eksamitood séilitatakse arhiivis vastavalt asjaajamiskorras
méératud tahtaegadele.

4.6. Reguleerimata kiisimustes langetab otsused 6ppeprorektor.

4.7. Kéesolev juhend on kdrgkooli liikmeskonnale kohustuslik ning selle téitmise eest
vastutavad valdkonna juhid.
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