KINNITATUD
Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli ndukogu
26.04.2022 otsusega nr 4.1

~ TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOLI
KUTSEOPPE KUTSE- VOI LOPUEKSAMI KORRALDAMISE JUHEND

Vastu voetud Kutsedppeasutuse seaduse 8§ 17 Ig 5 punkti 5 ja Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli
pbhimaaruse § 14 punkti 34 alusel, Kutseharidusstandardi § 3 Ig 6, 7 ja §20, Kutseseadus § 22,
haridusministri madruse Kutsedppes kasutatav thtne hindamissiisteem, 6pivaljundite saavutatuse
hindamise alused, hindamismeetodid ja -kriteeriumid ning hinnete Kirjeldused, Kutse andmisega
seotud dokumentide séilitamise kord ja Tallinna Tervishoiu Korgkooli ndukogu 24.08.2021
otsusega nr 1.1 kinnitatud Oppekorralduseeskirja p 3.1.2 alusel:

1. ULDSATTED

1.1. Reguleerimisala

1.1.1. Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli kutse- voi I6pueksami juhend madrab kindlaks Tallinna
Tervishoiu Kdrgkooli (edaspidi kdrgkool) kutsedppe kutse- voi I6pueksami korralduse.

1.1.2. Juhendi Glesanne on tagada korgkooli kutse- voi I6pueksami tdrgeteta ja eesméargiparane
korraldus.

1.1.3. Juhendi jargimine on kohustuslik kérgkooli liikmeskonnale, kaitsmis- ja kutsekomisjoni
esimeestele, lilkmetele jt asjasse puutuvatele isikutele.

1.1.4. Korgkooli ametlik dppekorralduse infovahetuskeskkond on dppeinfosiisteem Tahvel,
kus muuhulgas toimub @ppetddd puudutavate andmete kogumine, todtlemine ja
séilitamine ning informatsiooni edastamine.

1.1.5. Oppekorralduseeskiri (edaspidi OKE) on kérgkoolis ppetddd ja dppetddalaseid suhteid
reguleeriv pdhidokument.

1.2. MdGisted

1.2.1. Kutse- vOi lIdpueksam on tasemeOppekava Opilaste teadmiste ja oskuste hindamine
hindamiskomisjoni poolt ning téendab piisavat padevust vastaval dppetasemel.

1.2.2. Kutseeksam on kutse andmise protsess, mille kdigus kutset andev organ hindab isikul
kutsealale vajalike kompetentside olemasolu.

1.2.3. Kutse- v@i I8pueksami komisjon (edaspidi komisjon) on kaesolevas juhendis maaratud
korra kohaselt moodustatud hindamiskomisjon, mille paddevuses on hinnata kutse- voi
I6pueksamit kdrgkoolis.

2. KUTSE- VOI LOPUEKSAMI LABIVIIMISE KORRALDAMINE

2.1. Kutse- voi I6pueksami kord

2.1.1. Kutsedppe dpilane sooritab 6pingute I6ppedes kutseeksami.

2.1.2. Kutseeksami ebadnnestumise korral on Opilasel digus sooritada dpingute 16petamiseks
erialane 16pueksam voi korduskutseeksam.

2.2. Hindamiskomisjoni moodustamine

2.2.1. Komisjon moodustatakse igal dppekaval eraldi v6i moodustatakse mitme Gppekava
uhiskomisjon.

2.2.2. Komisjoni koosseisud moodustatakse jargnevalt:

2.2.2.1.Kutseeksami hindamiskomisjon koosneb vahemalt kolmest liikmest. Kui hindamine
toimub eksami vormis automaatse testimisstisteemi kasutamisel, mille puhul inimene
eksami  hindamisse ei sekku, vaid ainult fikseerib tulemusi, siis Vvdib
hindamiskomisjonis olla Uks liige. Hindamiskomisjoni liikmetest ei tohi Gle Uhe
kolmandiku olla vahetult seotud antud hindamiseks ettevalmistava koolituse voi


https://www.riigiteataja.ee/akt/116062020007?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/117042019006
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valjabppe korraldamisega ja ule he kolmandiku olla Opilase tdédandjaga samast
asutusest.

2.2.2.1.1 Kutseeksami hindamiskomisjoni(de) liikmete kompetentsus peab vastama

jargmistele nduetele:

2.2.2.1.2 kutsealane kompetentsus,

2.2.2.1.3 kutsesiisteemialane kompetentsus,

2.2.2.1.4 hindamisalane kompetentsus.

2.2.2.2.Kutsedppe 10pueksami komisjoni kuuluvad esimees, kes on vastava valdkonna
spetsialist ning kutsedppe osakonna kutsedpetaja.

2.2.3. Korgkooli ndukogu kinnitab hiljemalt iga aasta novembris Oppeprorektori esitatud
ettepanekute alusel kutse- ja 16pueksamite komisjonide esimehed ja litkmed.

2.3. Kutse- vdi 16pueksamile lubamine

2.3.1. Kutse- v0i l6pueksamile lubatakse Gppekava téies mahus téitnud dpilased (v.a kutse-
vOi 16pueksam), kelle paevikud ja mooduli protokollid on kinnitatud.

2.3.2. Kutse- voi Idpueksamile lubatakse dppeosakonna Gppetdo spetsialisti koostatud ajakava
alusel, mis on allkirjastatud 6ppeosakonna juhataja ja kutsedpe osakonna juhataja poolt
ning avalikustatud véhemalt Uks nddal enne kutse- vdi 18pueksami toimumisnédala
algust dpilastele kdrgkooli kodulehekdljel.

2.3.3. Akadeemiliselt puhkuselt naasev vGi dppeaja pikendusel olev Opilane teavitab kutse-
vOi I8pueksami sooritamisest Oppetdd spetsialisti ning kutseGppe osakonda oma
esimesel Gppenddalal.

2.4. Kutse- vOi I6pueksamite korraldamine
2.4.1. Kutse- vOi Idpueksamid toimuvad vastavalt akadeemilisele  kalendrile
Oppeinfoslsteemis semestri kahe esimese nadala jooksul fikseeritud tunniplaani alusel.
2.4.2. Opilane taidab enne eksamit statistika ankeedi Moodle keskkonnas vi paberkandjal
toohdive ja/vOi edasiste plaanide osas.
2.4.2.1.Andmete kogumise eesmérgiks on seirata I0petajate to0hdivet erialasel t66l ja edasisi
plaane, saada Ulevaade erialasel t601 olevate |18petajate tdbandjatest.

2.4.2.2. Kogutavate andmete koosseisu kuuluvad Opilase ees- ja perekonnanimi, rihm,
margitav(ad)/kirjeldav(ad) valik(ud), erialase t66 puhul asutuse nimetus ja asutuse
uldine e-posti aadress. Moodle keskkonnas lisaks ka autentimisandmed. Moodle
keskkonnas ja paberkandjal kogutud andmed koondatakse kokku (htsesse
andmebaasi. Andmeid sdilitatakse Oppeosakonnas seitse aastat, misjarel andmed
andmebaasis anontmiseeritakse. Andmed Moodle keskkonnas kustutatakse
slisteemist ja paberkandjal andmed hévitatakse purustamise teel kord aastas peale
andmete kannet andmebaasi vormistades toimingu havitamisaktiga.

2.4.2.3.Andmeid esitletakse aruannetes ja dokumentides uldistatud kujul ilma viiteta
isikuandmetele (ees- ja perekonnanimi).

2.4.3. Opilasel on 8igus saada konsultatsiooni hiljemalt eksamile eelneval nadalal enne
eksaminddalat véhemalt nelja tunni ulatuses vastavalt tunniplaanile.

2.4.4. Kutsedppe osakonna juhataja allkirjastab 16pueksami kiisimused vahemalt kaks nadalat
enne eksamit digitaalse failina dokumendihaldussiisteemis eriliigiliselt piiratud
juurdepddsuga dokumendirihmas ja esitab Kkinnitamiseks (allkirjastamiseks)
struktuuriuksuse juhile ja dppeprorektorile.

2.4.4.1 Kinnitatud dokument suunatakse madratletud korraldusega taitmiseks Oppekava
Oppetdo spetsialistile.

2.4.5. Kutsedppe osakonna juhataja otsustab kutse- ja I6pueksamil abivahendite kasutamise.
Abivahendite kasutamine on fikseeritud rakenduskavas.

2.4.6. Kutse- vOi I6pueksamil vodivad peale komisjoniliikmete viibida kdrgkooli rektor,
Oppeprorektor, 6ppeosakonna juhataja, struktuuritiksuse juht ja Gppekvaliteedijuht.

2.4.7. Kutse- vdi I6pueksamile mitteilmunud dpilane margitakse protokolli “mitteilmunud”
ning mdjuva pohjuseta mitteilmunud dpilane eksmatrikuleeritakse.


https://www.ttk.ee/et/l%C3%B5pueksami-ja-l%C3%B5put%C3%B6%C3%B6-korraldamise-juhend

2.4.8. Kutseeksami mittesooritamisel maérgitakse protokolli “mittearvestatud” ja Opilane
eksmatrikuleeritakse, kui Opilane ei avalda soovi erialase I0pueksami voi
korduskutseeksami sooritamiseks.

2.4.9. Nominaalaja jooksul korduskutseeksami vdi l16pueksami sooritamiseks tuleb esitada
avaldus (Muu liik) dppeinfosiisteemis Tahvel hiljemalt kutseeksami tulemuse teada
saamisele jargneval toopaeval.

2.4.9.1. Avalduse mitteesitamisel 6pilane eksmatrikuleeritakse OKE p 5.3.1.3.2 alusel.

2.4.9.2.Kutsedppe l6pueksam toimub hiljemalt viie t60péeva jooksul parast kutseeksami
toimumise kuupdeva.

2.4.9.3.Kutsedppe korduskutseeksam toimub hiljemalt kimne t60péeva jooksul pdrast
kutseeksami toimumise kuupéaeva.

2.4.10. Korduskutseeksami mittesooritamisel margitakse protokolli “mittearvestatud” ja
Opilane eksmatrikuleeritakse.

2.4.10.1. Kutsedppest eksmatrikuleeritud dpilane esitab digitaalselt allkirjastatud avalduse
Oppetdd  spetsialistile  korduskutseeksami sooritamiseks, mille alusel Gpilane
immatrikuleeritakse riigieelarvevélisele dppekohale.

2.4.11. Korduskutse- ja I8pueksami tasu Kkinnitatakse kdrgkooli ndukogu poolt igaks
Oppeaastaks kdrgkooli 6ppekulude hivitamise tingimustes.

2.4.12. Korduseksamil peavad eksamineeritava teadmised ja oskused vastama dppekavale,
millele ta on REV kohale kinnitatud.

2.4.13. Eksmatrikuleeritud Gpilasel on vdimalik sooritada korduseksamit kolme aasta jooksul
parast nominaalaja 16ppu.

2.4.14. Lodpueksam koosneb testist, mis on koostatud kutseGppe osakonna poolt ning kinnitatud
Oppeprorektori poolt k&esoleva korra punkti 2.4.4 kohaselt.

2.4.15. Kutseeksamite toimumise aeg, komisjoni lilkmed ja muu asjakohane informatsioon
lisatakse Kutseregistrisse Oppeosakonna poolt hiljemalt kaks n&dalat enne eksami
toimumist.

2.4.15.1. Kutseeksami tulemused kannab Kutseregistrisse kutseeksami hindamiskomisjoni
liige vOi kutsedppe osakonna Opetaja.

2.4.15.2. Kutseeksami positiivse sooritamise korral véljastatakse Gpilasele kutsetunnistuse
number. Kutsetunnistuse number kantakse l18putunnistusele, soovi korral valjastatakse
Kutseregistri poolt lisatasu eest paberkandjal tunnistus.

2.5. Kutse- v@i 18pueksami hindamiskomisjoni tédkorraldus

2.5.1. Kutsedppe osakonna juhataja méaratud isik vdimaldab komisjonil tutvuda:

2.5.1.1.0pilaste kutse- vdi I6pueksamile lubamise ajakavaga;

2.5.1.2.suulise kutse- voi 16pueksami eksamipiletite ning kirjaliku eksamit66 variantidega;

2.5.1.3.kaesoleva juhendiga.

2.5.2. Kutsedppe komisjoni liige voi kutsedppe Opetaja sisestab hindamiskomisjoni koosoleku
tulemused Kutseregistrisse, mille allkirjastab komisjoni esimees ning tulemused
sisestatakse ja kinnitatakse digitaalse allkirjaga Oppeinfosusteemis Tahvel kutsedppe
Opetaja poolt.

2.6. Teadmiste ja oskuste hindamine

2.6.1. Kutsedppe Opilaste kutse- vOi I6pueksamit hinnatakse kutsedppes kasutatava uhtse
hindamissusteemi alusel.

2.6.2. Komisjon hindab 0dpilaste teadmisi ja oskusi kutse- vOi I6pueksamil
hindamiskriteeriumite kohaselt. Hindamiskriteeriumid t06tab vélja kutsebppe osakond.

2.6.3. Hindamiskriteeriumid on Kkirjeldatud rakenduskavas ja on Opilastele kéttesaadavad
hiljemalt dppetdd alguseks. Hindamine vastab méérusele “Kutsedppes kasutatav iihtne
hindamisststeem, Opivaljundite saavutatuse hindamise alused, hindamismeetodid ja -
kriteeriumid ning hinnete kirjeldused”.

2.6.4. Kutsedppe osakonna juhataja tagab kutse- vdi I6pueksami protokolli allkirjastamise
Oppeinfoslsteemis Tahvel kolme to6péaeva jooksul.

2.6.5. Vaidlustuse korral koostab komisjoni esimees komisjoni seisukoha esitatud


https://www.ttk.ee/et/%C3%B5ppekulude-h%C3%BCvitamise-tingimused

apellatsioonile.

2.6.6. Kutse- vOi l6pueksami protokollid séilitatakse alaliselt digitaalselt Gppeinfosusteemis

2.7.

Tahvel.

Ldpudokumendid

2.7.1. Tulenevalt Kutseharidusstandardile loetakse Opilase kutse antuks pdarast andmete

sisestamist Kutseregistrisse ja vastavasisuline marge kantakse kutsedppe l8petamisel
IGputunnistusele.

2.7.2. Rektori kaskkirja alusel véljastab kérgkool kutsedppe I6petanutele 18putunnistuse koos

2.8.

hinnetelehega kutsedppe omandamise kohta rakendades “Kutsedppes kasutatav ihtne
hindamissiisteem, dpivéljundite saavutatuse hindamise alused, hindamismeetodid ja -
kriteeriumid ning hinnete kirjeldused”.

Hindamiskomisjoni liitkmete t06 tasustamine

2.8.1. Hindamiskomisjoni esimehe ja liikmete t60 tasustatakse vastavalt kdrgkoolis kinnitatud

tunnitasu maarale.

2.8.2. Personalispetsialist valmistab ette kdasunduslepingud pooltele allakirjutamiseks hiljemalt

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

4.6.
4.7.

kutse- voi 16pueksami toimumise paevaks dppeosakonna poolt esitatud esildise alusel.

KUTSE- VOI LOPUEKSAMI TULEMUSTE VAIDLUSTAMINE

Kutse- vdi 18pueksami tulemuse vaidlustamiseks on dpilasel digus ks téopaev peale hinde
teatavaks tegemist. Opilane esitab sellekohase kirjaliku taotluse kutsedppe osakonna
juhatajale.

Kutsedppe juhataja, kutsedppe osakonna koordinaator ja komisjoni esimees piitiavad
lahendada vaidlust labiradkimiste teel kahe to6péeva jooksul.

Kui labirddkimised ei ole tulemuslikud, on dpilasel digus esitada vaie kolme t60péeva
jooksul peale p 3.2-s toodud lahenduse teatavakstegemist kdrgkooli rektorile, kirjeldades
teda mitterahuldava tulemusega seotud uksikasju.

Vaie lahendatakse vastavalt Oppekorralduseeskirja p 7.

RAKENDUSSATTED

Kéesoleva juhendi kinnitab kdrgkooli ndukogu.

Juhendit muudetakse vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iga kolme aasta tagant.
Juhendi muudatuste ja téienduste algatamise digus on kdrgkooli liikmeskonnal ja
struktuuriuksustel.

Kutse- ja IB8pueksami kusimused sdilitatakse viis aastat digitaalse failina
dokumendihaldussusteemis eriliigiliselt piiratud juurdepéésuga dokumendiriihmas.
Paberkandjal sooritatud eksamitodd séilitatakse arhiivis vastavalt asjaajamiskorras
maéaratud tahtaegadele.

Reguleerimata kisimustes langetab otsused dppeprorektor.

Kéesolev juhend on korgkooli liikmeskonnale kohustuslik ning selle taitmise eest
vastutavad valdkonna juhid.



