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DOKUMENTIDE LOETELU ULESANNE JA ULESEHITUS

Tallinna Tervishoiu Korgkooli (edaspidi kérgkool) dokumentide loetelu on dokumendihalduse
alusdokument, mis liigitab kdrgkooli tegevuse kaigus loodud ja saadud dokumendid funktsioonidesse
ja sarjadesse ning maarab nende sailitustahtajad.

Loeteluga kehtestatud sailitamistdahtajad on kohustusliku sailitamise miinimumaeg. Projektide ja
programmide dokumentide puhul ldhtutakse sailitustdhtaja maaramisel vastava projekti voi
programmi rahastaja poolt kehtestatud sailitustahtajast.

Dokumentide loetelu kehtestatakse funktsioonipdhiselt:

1) Asutuse t66 korraldamine

2) Personalit6o korraldamine

3) Oppetdd korraldamine

4) Taienduskoolituse korraldamine

5) Valissuhete korraldamine

6) Ulidpilas- ja 6pilasesindus

7) Siseauditi ja jarelevalve korraldamine
8) Finantsplaneerimine ja haldustegevuse korraldamine
9) T6o6tervishoid ja té6ohutus

10) Arhiivitoo korraldamine

11) Raamatukogut66 korraldamine

Dokumentide liigituse aluseks on sari, millele maaratakse sailitustahtaeg ning kehtestatakse
juurdepaasutingimused. Sailitustdhtaeg on minimaalne ajaperiood, mille jooksul tuleb
dokumenti alles hoida. Sailitustdhtaja madramise aluseks on kas digusakti ettekirjutus voi sarjas
sisalduvate dokumentide praktiline vaartus. Projektide ja programmide dokumentide puhul
lahtutakse sdilitustdhtaja maaramisel vastava projekti voi programmi rahastaja poolt
kehtestatud sailitustahtajast.

Selgitused:
- sarja tahis numbrikombinatsioon, mis nditab sarja asukohta liigitusskeemis ning sisaldab
funktsiooni ja allfunktsiooni tahist ning sarja ja allsarja tahist

1 Funktsioon

1.1 Allfunktsioon

1.1-1 Sari

1.1-1.1 Allsari
- sarja nimetus sisaldab dokumendi liigi vOi sarja nimetust;
- sdilitustdhtaeg maarab, kui kaua sellesse sarja kuuluvaid dokumente peab sdilitama.
Sailitustahtaeg on maaratud seadusest tulenevalt ning kdrgkooli tegevuse jarjepidevuse tagamise
vajadusest;
- haldaja = struktuuritiksus vdi ametikoht, kelle hallata on sarja dokumendid;
- teabekandja teave dokumendi IGppversiooni kohta: ,,P“ paberkandjal ning ,,D“- digitaalne;
maérge ,,DHS“- dokument hdlmatakse dokumendihaldussisteemi;
- juurdepddsupiirang — asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud teavet sisaldavate sarjade puhul
avaliku teabe seadusest tuleneva alus;
- Rahvusarhiivi hindamisotsus — viide arhiivivaartusliku teabe méarge ,,AV“ -arhiivivdartusega
arhivaalid ja ,H“ arhiivivaartuseta dokumendid hindamisotsusele;
- madrkused — vajadusel sarja kuuluvate dokumendiliikide, teemade ja tegevuste tapsustus



Dokumentide loetelu muudetakse, kui kdrgkooli ilesannete tulemusel tekivad uued dokumentide
loetelude funktsioonid vdi sarjad, muutub dokumendisarjale kehtestatud séilitustahtaeg voi teeb
avalik arhiiv sellekohase ettepaneku. Rahvusarhiiviga kooskdlastatakse dokumentide loetelu juhul,
kui tekib vajadus luua uus funktsioon.

Lihendid:

AK asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teave

AV arhiivivaartusega arhivaalid (sailitatakse alatiselt, kuuluvad Gleandmisele Rahvusarhiivi)
AvVTS avaliku teabe seadus

D digitaalne dokument

DHS  dokumendihaldussiisteem EKIS (Eesti koolide haldamise infostisteem)

EHIS  Eesti Hariduse Infoslisteem

FITEK e-arvete menetluskeskus

H arhiivivaartuseta dokumendid (h&vitatakse lihtsustatud korras havitamisakti alusel)
P paberkandjal dokument

RA Rahvusarhiiv

RTIP  Riigitootaja iseteenindusportaal

OIS  Oppeinfosiisteem



Funktsioon 1 ASUTUSE TOO KORRALDAMINE

Tihis Sari Si\lhtus- Haldaja Teabf-:- Juurgepaasu A.vallku.arhnw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
Registridokumendid ja . dokumendihalduse (AV) RA
-1 pohimaarus alatine spetsialist P.D 30.06.2015 nr 51
1-2 Eg;gslgcl):IlL::utgtg;kollid o alatine dokumendihalduse DHS, AvTS §351g 2 p2 (AV) RA
P J spetsialist D,P jap3 30.06.2015 nr 51
otsused
1-2.1 Noukogu elektrooniline istung alatine dokumenc;llh‘alduse D AVTS §35lg2p2
spetsialist jap3
- o . dokumendihalduse (AV) RA
1-4 Uldtegevuse kaskkirjad alatine spetsialist DHS,D 30.06.2015 nr 51
16 Rektoraadi koosolekute 10 dokumendihalduse p AvTS §351g 2 p2 (H) RA
protokollid ja otsused spetsialist jap3 30.06.2015 nr 51
10 (H) RA
~ s a
Korgkooli tootajate . dokumendihalduse 23.12.2010 nr 38
1-8 vahetumisel koostatud rektori puhul o DHS,D
. . o . ) spetsialist (AV) RA
tleandmis-vastuvdtmisaktid alatine
3.12.2010 nr 538
Esildised pohitegevuse 5a dokumendihalduse AvTS §351g2 p2 (H) RA
1-11 . . DHS,D | .
kaskkirjadele spetsialist jap3 30.06.2015 nr 51
10a
et peale tdhtaja | dokumendihalduse DHS, (AV) RA
1-12 | Koostoolepingud mBddumist spetsialist p/p | AVTSE35181P17 1 5 56 5015 nr 51
. - — alatine dokumendihalduse (AV) RA
1-15 Kirjavahetus ministeeriumiga spetsialist DHS,D 30.06.2015 nr 51
1-16 Kirjavahetus tildkiisimustes 5a dokumem?hh‘alduse DHS, (H) RA 30.06.2015 Llldgtud 2018
spetsialist P/D nr51 sarjaga 1-17
Teabenduded, 5a dokumendihalduse (H) RA
1-18 selgitustaotlused spetsialist DHS,P/D | AVTS § 35 lg 1 p12 23.12.2010 nr 538




T . . alatine dokumendihalduse (H) RA
1-19 Pitsatite ja templite register spetsialist P 93.12.2010 nr 538
turundus- ja
. o 5a N (H) RA
1-20 Pressiteated ja eelinfod kommun|I‘<a'F5|oon|s DHS,D 30.06.2015 nr 51
petsialist
191 Nounike kogu koosolekute alatine dokumendihalduse DHS (AV) RA
protokollid ja otsused spetsialist D,P 30.06.2015 nr 51
. 10a dokumendihalduse DHS, (H) RA
1-23 | Aktid spetsialist P/D 23.12.2010 nr538
. alatine (AV) RA
1-24 Koosolekute protokollid 30.06.2015 nr 51
Kvaliteeditooriihma
1-24.1 Kollid alatine DHS.D (AV) RA
| protokolli ’ 30.06.2015 nr 51
Eetikakomisjoni protokollid alatine (AV) RA
1-24.2 DHS,D | AVTS§351g1pl2 | oo o0 o
Arendus- ja rahvusvaheliste 10
1-24.3 | suhete protokollid 2 Vilissuhete juht DHS,D AvTS §351g1pl2
1944 Vastuvdtuvestluste ja katsete 10.a. . . il 5 AVTS § 35 [e 1 p12
-24, orotokollid Oppetdo spetsialist vIS§35Iiglp
o . vastavalt
1245 NURED projekti protokollid projekti projekti juht DHS,D
tahtajale
125 Tanukirjade register alatine dokumenc'ilh'alduse DHS,D (H) RA
spetsialist 23.12.2010 nr 538
196 Auliikmete registreerimise alatine dokumendihalduse b (H) RA
raamat spetsialist 23.12.2010 nr 538
vastavalt
1.27 Projektide dokumentatsioon projekti projekti DHS,P/D (H) RA

tahtajale

koordinaator

30.06.2015 nr 51




Nouandva kogu koosolekute

alatine

dokumendihalduse

1-2 i DHS/D
8 | protokollid spetsialist S/
FUNKTSIOON 2 PERSONALITOO KORRALDAMINE
Tahis Sari Sailitus-tahtaeg Haldaja Teabfe- Juurgepaasu A.vallku.arhuw Markused
kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
2-1 Personalikaskkirjad 50 a ersonalispetsialist | DHS,D | AvTS §351g 1 p12 (H) RA
: P P ’ &P 05.05.2011 nr 251
Esildised ja avaldused . - (H) RA
2- 10. DHS,D 1pl2
3 | personalikiskkirjadele 0.2 personalispetsialist | DHS,D | AVTS§351g1p 05.05.2011 nr 251
AvTS §351g1pl2,
2-4 Isiklikud toimikud 10a tolepingu ersonalispetsialist P PSS 28l (H) RA
I8ppemisest P P p13 05.05.2011 nr 251
50 a toolepingu
|Bpetamisest. AvTS §351g 1 p12, "
Toé6lepingud 10 a té6leni . o pl7; TLS § 28 Ig 2 H) RA
2-5 a toolepingu ersonalispetsialist | DHS,D
Idpetamisest (alates P P pl3 05.05.2011 nr 251
01.07.2009
s6lmitud)
AvTS§351g1
. . . p11,12;

2.9 Avaliku konkursi protokollid 10 personalispetsialist | DHS,D - (()2\/2/0H1)5RA .
IKS§ 6 p6; § 25 Igl Jo. nr
p3

Atesteerimiskomisjoni 10. a tootaja AVTS § 35 Ig 1 p12: (H) RA

2-12 protokollid viimase TL personalispetsialist | DHS,D v §1pL5

|dppemisest

05.05.2011 nr 251




Personalialane kirjavahetus . - DHS,D | AvTS §351g1pi12 (H) RA
2-13 5a personalispetsialist /p 05.05.2011 nr 251
To6vEtU ja 10 lepi DHS.D AvVTS § 35 Ig 1 p12, (H) RA Projektiga
- . alepingu .. ) . seotud leping
- 17;TLS§281g2
2-15 kdsunduslepingud |6ppemisest personalijuht /P P 5 & 05.05.2011 nr 251 vastavalt
p13 tingimustele
FUNKTSIOON 3. OPPETOO KORRALDAMINE
Tihis Sari Si\lhtus- Haldaja Teabfe- Juur_c.lepaasu A.vallku.arhnw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
Diplomite viljaandmise . N . . (H) RA
3-1 register alatine Oppetoo spetsialist P AvTS §351g 1 pl2 30.06.2015 nr 51
Haridust tdendavate N o . (H) RA
-2 1 tsialist P
3 dokumentide plankide register Oa Oppetoo spetsialis 30.06.2015 nr 51
50 a
R . - N . o . AvTS§351g1 (H) RA
3-3 Ulidpilaste isiklikud toimikud Iope’imlse Oppetoo spetsialist P 011, 12 30.06.2015 nr 51
Eksmatrikuleeritud dppurite . . . (H) RA
3-4 toimikud 50 a Oppetoo spetsialist P AvTS §351g 1 pl2 30.06.2015 nr 51
3-6 Oppetso kaskkirjad 50 a Oppetoo spetsialist DHS,D | AvTS §35Ig1pl2 (H) RA 3
PP J PPetoo sp ' §1P 0.06.2015 nr 51
Vastuvstu korraldusega . . . . (AV) RA
3-9 seotud aruanded alatine Oppetoo spetsialist DHS,D | AvTS§351g1pl2 30.06.2015 nr 51
N P/D (H) RA
3-10 Loputood 10a raamatukogu Moodle 30.06.2015 nr 51
3-11 LOoputoode esitamise register 50.a Oppetoo spetsialist P
7 a peale Oppet6o (H) RA
3-12 Praktikalepingud tahtaja spetsialist/ DHS,D/P | AvTS §351g 1 p12
. . . - 30.06.2015 nr 51
mooddumist | praktikaspetsialist




Ulidpilaste

AVTS §351g 1

(H) RA

3-14 E(r::jktlkaaruanded/hlnnangule 3a praktikaspetsialist D/P 012 30.06.2015 nr 51
x . 7a . - . AVTS§351g1 (H) RA 30.06.2015 nr
3-15 Oppeteenuse lepingud IGppemisest Oppetdo spetsialist | DHS,D/P 011, 12 51
L6putoode, 10pueksamite, (H) RA
3-17 Oppeainete ja arvestuste 10a Oppetoo spetsialist OIS,D | AvTS§351g1pl2
. 30.06.2015 nr 51
protokollid, aruanded
3-18 Oppetoodalane kirjavahetus 5a Oppetoo spetsialist | DHS,D/P | AvTS §351g 1 pl2 (H) RA
PP : PPetoo sp ’ E1P 30.06.2015 nr 51
3-20 | Oppetoetuste taotlused 7a Bppetdd spetsilist OIS,D | AvTS§351g1pll (H) RA
PP PPetoo sp ’ E1P 30.06.2015 nr 51
Viéljastatud diplomi . ~ o - (H) RA
3-24 dublikaatide register alatine Gppetdo spetsilist P 30.06.2015 nr 51
395 Ulidpilastele viljastatavad 5, OppKZtriTaSJF;if/:llSt Bls (H) RA
tdendid Sppimise kohta . 30.06.2015 nr 51
sekretar
. . N ~ (H) RA
3-27 Tunniplaanid 3a Oppeosakond OIS,D 30.06.2015 nr 51
3.08 Komisjonide koosolekute (H) RA
protokollid ja otsused 30.06.2015 nr 51
Rakendusuuringute ning
3-28.1 | teadus-ja arendustegevuste 10a Komisjoni esimees DHS, AVTS§351g2
- . D,P p2,3
toé6rihma protokollid
E-Oppe tooriihma koosolekute S AvTS §351g2 (H) RA
3-28.2 orotokollid 10a komisjoni esimees DHS,D 02,3 30.06.2015 nr 51
Oppetoetuste komisjoni o - - AvTS §351g2 (H) RA
3-284 koosolekute protokollid 10a Gppetdo spetsilist DHS,D p2,3 30.06.2015 nr 51
3.31 Koosolekute protokollid ja
otsused
3.31.1 Oppekav§de ndukogude 103 strulftuurlu.ksuse DHS,D AvTS §351g2 (H) RA
protokollid juhataja p2,3 30.06.2015 nr 51
3-31.2 | Meditsiinitehnilise keskuse 10a Oppetooli juhataja DHS,D | AvTS§351g2 (H) RA




koosolekute protokollid p2,3 30.06.2015 nr 51
Tervishariduse keskuse struktuuritiksuse AvTS §351g 2 (H) RA
3-313 koosolekute protokollid 10a juhataja DHS,D p2,3 30.06.2015 nr 51
3.31.4 Elukestva Gppe keskuse 10 struktuuritiksuse b AvTS §351g 2 (H) RA
" | koosolekute protokollid juhataja p2,3 30.06.2015 nr 51
Kutsedppe osakonna . . AvTS§351g2 (H) RA
3315 koosolekute protokollid 10a osakonna juhataja DHS,D p2,3 30.06.2015 nr 51
Oenduse dppetooli struktuuritiksuse AvTS §351g 2 (H) RA
3-316 koosolekute protokollid 10a juhataja DHS,D p2,3 30.06.2015 nr 51
Oppurite kaebused, n . - AVTS § 35 g1 (H) RA
3-32 avaldused, apellatsioonid 10a Oppetdd spetsilist | DHS,D/P pll,12 30.06.2015 nr 51
3-33 Lépueksamite kiisimused >a (N)ppetoo .spets'l'hst/ D,DHS AVTS §351g2
Oppekvaliteedijuht p2,3
3-34 Oppekorralduslikud esildised 10a Oppeosakond DHS, D (H) RA
PP PP ’ 30.06.2015 nr 51
kinnitataks
~ . ~ . .. EHIS, (H) RA N
3-35 Oppekavad alatine Oppekvaliteedijuht 8IS 30.06.2015 nr 51 e ndukogu
otsusega
Oppetoddalane aruandlus, N AvTS §351g 2 (H) RA
3-36 statistika, tagasiside >3 Gppeosakond DHS,D p2,3 30.06.2015 nr 51
3-37 Aineprogrammid 10a Oppeosakond OIS, D
FUNKTSIOON 4. TAIENDUSKOOLITUSE KORRALDAMINE
Tihis Sari S?Ihtus- Haldaja Teabfe- .luur.t':lepaasu A.vallku'arhuw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
. N taienduskoolituse (H) RA
4-1 Taienduskoolituse dppekavad 5a spetsialist DHS,D/P 30.06.2015 nr 51
Taienduskoolituse tunnistused taienduskoolituse (H) RA
45 ja tdendid 252 spetsialist Cb.D 30.06.2015 nr 51




- . . L taienduskoolituse (H) RA
4-7 Taienduskoolituse kaskkirjad 10a spetsialist DHS,D | AvTS§35Ig1pl2 30.06.2015 nr 51
. tdienduskoolituse (H) RA
4- K t P
? ursuste tagasiside >3 spetsialist 30.06.2015 nr 51
" . . taienduskoolituse (H) RA
4-1 T kool [ 1 D
0 | Taienduskoolituse plaanid Oa spetsialist 30.06.2015 nr 51
SF jai muudest vahenditest vastavalt
4-11 rahastatavate projektide roiekti taienduskoolituse DP (H) RA
taienduskursuste ? J. spetsialist ’ 28.10.2013 nr 85
. tahtajale
dokumentatsioon
FUNKTSIOON 5. VALISSUHETE KORRALDAMINE
Tihis Sari S?Ihtus- Haldaja Teab?- Juurslepaasu A_vallku.arhuvu Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
Oppejdu- ja Ulidpilasvahetuse | 7 a lepingu . . (H) RA
5-1 lepingud I5ppemisest valissuhete juht DHS,P/D | AvTS §351g1p12 30.06.2015 nr 51
vastavalt
Rahvusvaheliste projektide . . . DHS, (H) RA Lepingud,
- k lissuh h
>3 dokumentatsioon ?roje. t valissuhete juht P/D 28.10.2013 nr 85 taotlused
tahtajale
vastavalt
Kirjavahetus arendus- ja o . . DHS, (H) RA
>4 | valissuhetes projekti valissuhete juht P/D 28.10.2013 nr 85
tahtajale
FUNKTSIOON 6 ULIOPILAS- JA OPILASESINDUS
Tihis Sari Sﬁllltus- Haldaja Teabfe- .luur_t:lepaasu A_vallku_arhuw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
61 Koosolekute protokollid koos 103 ilidpilasesindus DHS,D (H) RA

lisadega

30.06.2015 nr 51



https://kis.hm.ee/?pid=15662419&page=exp_items&u=20171018103532
https://kis.hm.ee/?pid=15662419&page=exp_items&u=20171018103532

FUNKTSIOON 7 SISEAUDITI JA JARELVALVE TEOSTAMINE

Tihis Sari Sf\llltus- Haldaja Teabfe- .luur_c_lepaasu A_vallku_arhuvn Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
. . . kvaliteedi (H) RA
7-1 Siseauditi dokumendid 10a t66rithma juht P AvTS §351g1pl8 30.06.2015 nr 51
kvaliteedi
. . . toorihma juht / (H) RA
7-5 Vilisauditi dokumendid 10a dokumendihalduse DHS,P/D 30.06.2015 nr 51
spetsialist
Riikliku jarelvale aktid, dokumendihalduse (H) RA
[ Oiendid, ettekirjutused 10a spetsialist DHS,D 30.06.2015 nr 51
FUNKTSIOON 8 FINANTSPLANEERIMINE JA HALDUSTEGEVUSE KORRALDAMINE
Tihis Sari Sf\llltus- Haldaja Teabfe- Juurﬁepaasu A.vallku.arhuw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
Eelarved, eelarve projektid ja
aruanded koos finants- ja (H) RA Eelarve
-1 D,D inni
8 seletuskirjadega (dppetoolide /a haldusdirektor /DHS 02.02.2010 nr 53 kmr?lt?tak.s.e
rektori kaskkirjaga
kaupa)
Varade nimekirjad ja i .
. . . finants- ja (H) RA
8-2 ulefamdm|s-mahakandm|se 7 a haldusdirektor D, RTIP 02.02.2010 nr 53
aktid
R e R I 7S o
jenedjaval haldusdirektor DHS 02.02.2010 nr 53
teatised
Raamatupidamise alg- ja i . Fitek (H) RA
811 1| conddokumendid 72 finantsspetsialist | ¢pp y 02.02.2010 nr 53
8-14 Kassa dokumendid 7a finants- ja P, ERPLY (H) RA




haldusdirektor

02.02.2010 nr 53

. . . . (H) RA
8-16 Riiklikud statistilised aruanded 7 a finantsspetsialist P,D 02.02.2010 nr 53
Hoonete ehitamisealane . . (H) RA
819 dokumentatsioon alatine haldusjuht P/D 02.02.2010 nr 53
10 a peale . Uligpilaskodu
. . . dokumendihalduse (H) RA e
- I d
8-21 Majanduslepingud jc':ihtaja. spetsialist DHS,P/D | AvTS § 351g 1 p17 02.02.2010 nr 53 uur~| e-pmgu on
moodumist Ulidpilaskodus.
Tuleohutuse inspekteerimise- . (H) RA
823 | i3 kontrollaktid 10a haldusjuht DHS,P/D 02.02.2010 nr 53
Vastavalt finants- ia
8-24 Projektide finantsdokumendid projekti . ) DHS
- haldusdirektor
tahtajale
Majandus- ja lahetuskulude ' . (H) RA
8-25 aruanded 7a finantsspetsialist RTIP 02.02.2010 nr 53
Opilaste sdidusoodustuste ja
N . , . P/D,
8-26 Oppetoetuste avaldused ja 7 a finantsspetsialist DHS
valjamakseteatised
FUNKTSIOON 9 TOOTERVISHOID JA TOOOHUTUS
Tihis Sari Sf\llltus- Haldaja Teabfe- Juur.c.iepaasu A.vallku.arhuw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
9-1 Tookeskkonna ndukogu 103 tookeskkonna DHS, (H) RA
tegevuskava/aruanded spetsialist P/D 05.05.2011 nr 251
9-2 Tooter.V|sh0|u J.a '.cooohutuse 103 personalispetsialist P (H) RA 05.05.2011
alase instrueerimise raamat nr 251
To6Onnetuste ja (H) RA
9-3 ku.tsghalgestumlse uurimise 55a personalispetsialist P AvTS §351g 1pll 05.05.2011 nr 251
toimik
9-4 TooOnnetuste ja 55a personalispetsialist P AvTS §351g 1pll (H) RA




kutsehaigestumise
registreerimise paevik

05.05.2011 nr 251

Tootervishoiu ja todohutuse

dokumendid (ettekirjutised, . . (H) RA
- I tsialist DHS,D | AvT lg 1p12
5 tootajate avaldused, >3 personalispetsialis > VIS§350g 1012 | oo 052011 nr 251
kontrollaktid)
FUNKTSIOON 10 ARHIVITOO KORRALDAMINE
Tihis Sari Sf\llltus- Haldaja Teabfe- Juurfepaasu A_vallku_arhuw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
Arhiivinimistud ja muud . dokumendihalduse (H) RA
10-1 kirjeldused Alatine spetsialist P 23.12.2010 nr 538
.. . . . dokumendihalduse (H) RA
10-2 Ulevaade arhiivi koosseisust Alatine spetsialist P 23.12.2010 nr 538
105 Toimikute laenutamise 54 dokumendihalduse P (H) RA
register spetsialist 23.12.2010 nr 538
FUNKTSIOON 11 RAAMATUKOGUTOO KORRALDAMINE
Tihis Sari Sf\llltus- Haldaja Teabfe- Juur.c.iepaasu A.vallku.arhuw Mirkused
tihtaeg kandja piirang hindamisotsus
1 2 3 4 5 6 7 8
. . L . raamatukogu (H) RA
11-2 DHS,D
Teavikute inventuuri aktid alatine juhataja HS,D/P 23.12.2010 nr 538
. . raamatukogu DHS, ((H) RA
11- 1
3 Teavikute kustutusaktid Oa juhataja D/P 23.12.2010 nr 538
115 Lugejate poolt asendatud 10a raamatukogu p (H) RA

teavikute arvestusvihikud

juhataja

23.12.2010 nr 538




