VOTA taotluse esitamine 6ppeinfosiisteemis Tahvel
VOTAga saab arvestada teises 6ppeasutuses labitud épinguid (s.h. valisdpingud) ja

tookogemusest ning tadienduskoolitusest omandatut.

VOTA taotluse vormistamine:

1. Tahvli meniiist valida Dokumendid > VOTA ning vajutada nupule Lisa uus.
2. Avaneb VOTA taotluse sisestamise vorm.

sFormaalne ope“ (6pingud TTK-s voi teistes Eesti koolides)

3. Vajutada kastis Enda voi teise Oppeasutuse oppeained (Formaalne 6pe) nuppu Lisa
uus.
4. Koolivéline Ulekanne tuleb valida teises dppeasutuses omandatu dlekandmisel

(vaikimisi valik), kooli sisene ulekanne - kui olete varem TTK-s dppinud.
5. Taita Ulekantava 6ppeaine andmed. Kohustuslikud andmed on:
e Oppeasutuse nimi: valida ripploendist dige kool (kui kooli nimetus puudub, siis
lisada kasitsi nupuga ‘Lisa uus 6ppeasutus’)
e Ulekantav dppeaine: ppeaine nimetus nii, nagu tdendusdokumendil kirjas
e Ulekantav éppeaine i.k.: ppeaine nimetus inglise keeles
e Oppeaine maht (EAP): vajadusel teisaldada vana ainemaht AP valemiga 1
AP=1.5 EAP
e Hindamisviis: arvestus kui dppetulemus on arvestatud, eksam kui 6ppetulemus
on eristav
e Oppetulemus
e Soorituse kp
6. Vajutada nupule Lisa. Kui Ghele asendatavale 6ppeainele on vaja vastavusse panna
mitu dppeainet, siis vajutada nupule Lisa uus rida ja taita jargmise Ulekantava
Oppeaine andmed ja vajutada uuesti Lisa.
7. Valida asendatav aine oma 6ppekava dppeainete hulgast. Oppekavavilise 6ppeaine

asendamisel teha enne linnuke Vabadpe kastis.

8. Vajutada nuppu Salvesta.

9. Mitme Oppeaine ulekandmisel vajutada uuesti nuppu Lisa uus ning taita ulekantava
ja asendatava 6ppeaine andmed.



sinformaalne 6pe“( mitteformaalne 6pe voi kombineeritud taotlus
tookogemus/taienduskoolitus/muu 6ppeaine)“

10. Vajutada kastis Tookogemus/taiendkoolitus/muu 6ppeaine nupule Lisa uus
11. Taita lGlekantava to6kogemuse/taiendkoolituse/muu dppeaine andmed:
e Nimetus: todkogemuse puhul ametikoht, koolituse puhul koolituse nimetus nii
nagu tdendusdokumendil kirjas
e Koht/aeg: todkoht, koolituse labiviija, toimumisaeg
e Kogemuse pikkus
e Tdendusdokumendid: tdokogemuse puhul t66tdend, koolituse puhul tunnistus
o Liik
12. Valida arvestatav aine oma dppekava dppeainete hulgast. Oppekavavilise 6ppeaine

asendamisel teha enne linnuke Vabadpe kastis.
13. Vajutada nuppu Salvesta.

Toendusdokumentide lisamine

14. Vajutada kastis Seotud failid nupule Lae fail.
e Formaalse 6ppe korral l6petatud kooli diplom ja akadeemiline diend voi
tunnistus ja hinneteleht, poolelijaanud 6pingute korral dpitulemuste valjavote
e Informaalse 6ppe korral téend té6tamise kohta, labitud koolituse voi kursuse
tunnistus ning dpivaljundite analltus
e Vajadusel muud dokumendid, mis tdendavad asendatava 6ppeaine
opivaljundite omandamist

15. Kui VOTA taotlus on loplikult vormistatud siis tuleb vajutada taotluse l6pus
Esita. Esitamata staatuses taotlusi ei arvestata.

VOTA taotluste staatused:

% Koostamisel - 8ppur on alustanud VOTA taotluse koostamisega, kdiki andmeid saab
muuta/lisada/kustutada

++ Esitatud - taotlus on esitatud, 6ppur ei saa enam andmeid muuta (vajadusel votta

tihendust VOTA néustajaga)
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Ulevaatamisel (komisjon) — taotlus on esitatud ning seejarel saadetud komisjonile
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Kinnitamisel —taotlus on Ule vaadatud ja saadetud kinnitamisele
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o0

Kinnitatud - taotlus on vastu véetud, dppur ei saa andmeid muuta
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Tagasi lUkatud - taotlus on tagasi likatud ja seda enam muuta ega uuesti esitada ei saa
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