KINNITATUD

ndukogu 25.08.2016. a otsusega nr 6.1
MUUDETUD

noukogu 27.03.2018 otsusega nr 4.1.
noukogu 22.05.2018 otsusega nr 8.1.

OPPEKORRALDUSEESKIRI

Vastu voetud_rakenduskorgkooli seaduse 8 4 Ig 1 punkti 4,_kutsebppeasutuse seaduse § 17 Ig
5 punkti 5 ja_Tallinna Tervishoiu Korgkooli pohiméaaruse 8§ 14 punkti 9 alusel.

1. ULDSATTED
1.1 Reguleerimisala

111

1.1.2

1.13
1.14

115

1.16

Oppekorralduseeskiri (edaspidi OKE) on Tallinna Tervishoiu Kérgkooli (edaspidi
korgkool) dppetdod ja Oppetddalaseid suhteid reguleeriv péhidokument.

OKE {ilesanne on tagada kérgkooli &ppetegevuse tbrgeteta, eesmargiparane ja
seaduslik toimumine.

OKE jargimine on kohustuslik kbigile kdrgkooli liikmetele.

Korgkooli ndukogul ja rektoril on 6igus kehtestada OKEt tépsustavaid
regulatsioone.

Kdrgkooli ametlik Oppekorralduse infovahetuskeskkond on Gppeinfoststeem
(edaspidi_OIS), kus muuhulgas toimub Gppetédd puudutavate andmete kogumine,
tootlemine ja séilitamine ning informatsiooni edastamine.

Kdrgkooli ametlik e-6ppe labiviimise keskkond on Moodle, kus toimub
elektrooniline ja vahetu Oppet6d, Oppematerjalide hoiustamine, andmete
kogumine, toé6tlemine ja sailitamine ning Oppekorralduse alase informatsiooni
edastamine. (muudetud 27.03.2018)

1.2 Mdisted

121

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

Rakenduskdrgharidusdpe on koérghariduse esimese astme Ope, mille kéigus
ulidpilane omandab kindlal kutse- ja erialal tootamiseks vOi magistribppes
edasidppimiseks vajalikud péadevused. RakenduskdrgharidusGppe labiviimist
kdrgkoolis reguleerivad_rakenduskdérgkooli seadus ja_korgharidusstandard.
Kutsedpe on tasemedpe, mille kdigus Gpilased omandavad teadmised, oskused ja
hoiakud oskustod tegemiseks Kkutse-, eri- voi ametialal. Kutsedppe l&biviimist
korgkoolis reguleerivad__kutsedppeasutuse seaduse ja_ kutseharidusstandardi
Oppekavasid ja Gppe labiviimist kasitlevad punktid.

Euroopa ainepunkt (EAP) on dppemahu arvestamise uhik
rakenduskorgharidusdppes ja magistridppes, mis vastab 26 tunnile Glidpilase poolt
Oppeks kasutatud téole. (muudetud 22.05.2018)

Eesti kutsehariduse arvestuspunkt (EKAP) on kutsedppes 6ppemahu arvestamise
thik, mis vastab 26 tunnile dpilase toole teadmiste ja oskuste omandamisel ning
on kasutuses alates 2013/2014. dppeaastast.

Oppekoht on dppekorralduse ajalise arvestamise tihik, mis moodustatakse 8ppuri
vastuvotul 6ppekavajargseks nominaalkestuseks.

Oppe nominaalkestus (nominaalne ppeaeg) on dppekavaga maidratud Gppeaeg
Oppeaastates, mis kulub selle dppekava taitmiseks.

Opivaljundid on &ppimise tulemusel omandatud teadmised, oskused ja hoiakud,
mis on kirjeldatud Oppekava, mooduli vdi Oppeaine labimiseks vajalikul
miinimumtasemel.  Opivaljundite saavutamist miinimumi Uletaval tasemel
eristatakse hindamisega.



https://www.riigiteataja.ee/akt/920764?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130122015025?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/107012015005?leiaKehtiv
http://ttk.ee/et/%C3%B5ppeinfos%C3%BCsteem
https://www.riigiteataja.ee/akt/920764?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/131072015005?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130122015025?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128082013013?leiaKehtiv

1.2.8
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1.2.11

1.2.12

1.2.13

1.2.14

1.2.15

1.2.16

Padevused on dppimise tulemusel omandatavad teadmised, oskused ja hoiakud voi
nende kogumid, mille olemasolu ja/vdi saavutatud taset on vdimalik tdendada ja
hinnata.

Plagiaat on kellegi teise kirjaliku t60 voi selle osa esitamine oma nime all voi
refereering/tsiteering ilma ndéuetekohase viitamiseta. Oppurile Kkirjalike tdode
koostamine ja vormistamine toimub vastavalt kdrgkoolis kehtivale_juhendile.
Oppeteenustasuta dpe on dpe, mille puhul kérgkool ei ndua Ulidpilaselt oma
Oppekulude hivitamist juhul kui on taidetud dppimise tdismahu ndue (vt p 2.3.1).
Oppekulude hivitamise puhul dlidpilane hiivitab 6ppekulud kdrgkooli méairatud
mahus (vt p 2.3.2).

Oppeteenuse leping on riigieelarvevalisel Gppekohal dppiva dpilase ning kdrgkooli
vaheline leping, milles satestatakse kdrgkooli Oppija digused ja kohustused,
Oppeteenustasu suurus ja tasumise_kord.

Riigieelarveline (RE) dppekoht on Gppeteenustasuta Gppekoht kutsedppes, mis on
moodustatud riikliku koolitustellimuse (sh programmi) alusel.

Riigieelarvevéline (REV) Oppekoht on Oppeteenustasuline dppekoht kutsedppes,
mis on moodustatud valjaspool riiklikku koolitustellimust ja millel ppimise kulud
tasub fadsiline voi juriidiline isik.

Koostodlepe on eksterni vBi vabakuulaja ning kérgkooli vahel sélmitud kokkulepe
teenuste kasutamise o0sas, milles satestatakse kdrgkooli Oppija Oigused ja
kohustused, dppeteenustasu suurus ja tasumise_kord. (muudetud 27.03.2018)
Magistridpe on kdrghariduse teise astme Ope, mille kestel Glidpilane suvendab
erialateadmisi ja -oskusi ning omandab iseseisvaks tooks ja doktoridppeks
vajalikke teadmisi ja oskusi. (muudetud 22.05.2018)

1.3 Oppekorralduse ldised alused
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1.3.3

1.34

135

1.3.6

1.3.7

1.3.8

1.3.9

Korgkoolis toimub tasemedpe ja taiendusope.

Taseme0pe on Ope, mille kdigus Ulidpilase haridustase viiakse jargmise dppeastme
vOi -taseme alustamise ndueteni. Tasemedppe tulemusena omandatakse uus
haridustase.

Taiendusdpe on valjaspool tasemedpet kdrgkoolis kehtestatud_korra ja Gppekava
alusel toimuv eesmérgistatud ja organiseeritud ppetegevus.

Oppekorralduse ajaliseks aluseks on akadeemiline kalender, mille kinnitab
kdrgkooli ndukogu jargnevaks Oppeaastaks hiljemalt eelneva Oppeaasta martsis.
Akadeemilises kalendris ndidatakse muuhulgas kuupdevaliselt Gppeaasta ning iga
semestri algus ja I16pp ning muud dppekorralduslikult olulised tahtajad.

Ajaliselt on 0Oppetegevus jagatud Oppeaastateks. Iga Oppeaasta kestab 40
Oppenddalat ning koosneb kahest semestrist (stgis- ja kevadsemester).
Slgissemester algab esimesele septembrile Iahimal esmaspéeval.

Stigissemestrile eelneb kaks eelnddalat ja kevadsemestrile jargneb kaks
jarelnadalat, mis on ette ndhtud Opivdlgnevuste likvideerimiseks. Eel- ja
jarelnédalatel toimub Gppetdo vastavalt struktuuritiksuse poolt korraldatule.
Tsiklidpe on 0Oppet6d korraldamise viis, mille puhul kontaktbpe toimub
sessiooniti.

Tookohapohise dppe dppetegevus vdib toimuda véljaspool akadeemilise kalendri
ajalist raamistikku ja madratakse struktuuritiksuse/osakonna poolt vastavalt
Opilaste immatrikuleerimise ajale. (muudetud 27.03.2018)

Korgkoolil on 6igus kuni 10% Gppekava dppemahust 1abi viia inglise keeles.


http://ttk.ee/et/%C3%BCli%C3%B5pilast%C3%B6%C3%B6de-koostamise-ja-vormistamise-juhend
http://ttk.ee/et/%C3%B5ppekulude-h%C3%BCvitamise-tingimused
http://ttk.ee/et/%C3%B5ppekulude-h%C3%BCvitamise-tingimused
http://ttk.ee/sites/ttk.ee/files/T%C3%A4iendus%C3%B5ppe%20vormid%20ja%20l%C3%A4biviimise%20kord.pdf
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Kutsedppe statsionaarse dppe puhul moodustab dpilase iseseisev t66 vahem Kkui
poole dppekavajargsest dpingute mahust. Statsionaarne dpe jaguneb koolipdhiseks
ja tookohapdhiseks dppevormiks.

Kutsedppe mittestatsionaarse Oppe puhul moodustab dpilase iseseisev t00 (le
poole dppekavajargsest Gpingute mahust.

Kutsedppe koolipdhise dppevormi puhul on Opilase praktika osakaal kuni pool
Oppekava mahust.

Kutsedppe tookohapbhise dppevormi puhul on dpilase praktika osakaal véhemalt
kaks kolmandikku dppekava mahust.

Oppetod toimub dppekavade alusel, mille koostamise, avamise, hoidmise,
muutmise ja sulgemise tingimused on satestatud kérgkooli dppekava statuudis.
Oppekava on dppetegevuse sisulise, ajalise ja korraldusliku kujundamise plaan,
mis maarab Kkindlaks labiviidava Oppe eesmargid, sealhulgas oodatavad
Opivéljundid, nominaalse ©Oppeaja ja mahu, Oppe alustamise tingimused,
Oppeainete loetelu ja mahu, luhikirjeldused ning valikuv@imalused ja tingimused,
spetsialiseerumisvdimalused ja dppe 16petamise tingimused.

Kutsedppe Oppekava moodulite rakenduskava on Oppekava rakendamise
alusdokument, mis on avalikustatud kdrgkooli kodulehel.

Moodul on kutsedppes kasutatav 6ppekava terviklik sisulihik, milles kirjeldatakse
kompetentsusnduetega vastavuses olevad opivaljundid.

Oppet6d toimub kontaktdppe, praktika ja iseseisva toona.

Kontaktdpe on Opivéaljundite saavutamiseks dppekeskkonnas (sealhulgas e-Gppes)
toimuv Oppetdd loengu, seminari, praktikumi, simulatsioondppe ndol, milles
osalevad nii dppijad kui dppejoud/dpetaja. Kontaktdpe toimub tunniplaani alusel.
Iseseisev t60 on dpivéljundite saavutamiseks vajalike teadmiste omandamine
iseseisvalt vastavalt dppejou/Opetaja antud Glesannetele. Iseseisva t66 nduded on
maéaratud aineprogrammis.

Praktika on tdokeskkonnas juhendaja juhendamisel t6oks vajalike oskuste ja
tdbkogemuse omandamise eesmargil toimuv praktiline t60.

Individuaalne &pinguplaan on Oppuri Oppekava Opivéljundite saavutamiseks
koostatud individuaalne ajakava.

Oppeaine on kindla teadmiste valdkonna Opetamise, Gppetegevuste ning
dpivaljundite hindamise terviklik thik. Oppeaine moodustamise aluseks on
Oppekavas maaratletud eesmargid ja Opivaljundid. Oppeaine vormistatakse
aineprogrammina OISis. Kutsedppe samatéhenduslikku mdistet kannab "moodul”
ja on OKE kontekstis kasitletud dppeainena.

Aineprogramm on Oppeaine Kirjeldus, milles on 6ppeaine Gldkirjeldus, 6ppeaine
eesmérk, Opivaljundid, vormikirjeldus (sh arvuti- ja muude interaktiivsete
keskkondade kasutamise tingimused), Oppemeetodid, iseseisva t60 Kirjeldus,
ajakava, kohustuslik kirjandus, tdiendav kirjandus, hindamismeetodid, lisainfo aine
kohta, hindamiskriteeriumid ning teemade jaotus.

Simulatsioondpe on Opetamisstrateegia, mis imiteerib reaalses elus ettetulevaid
situatsioone ja toimub korgkooli dppekeskkonnas Gppejou/Opetaja juhendamisel
t0oks vajalike oskuste omandamiseks, kontaktdppe, praktika voi iseseisva Oppena.
Loeng on Uhe vdi mitme Oppejou/Opetaja suuline ettekanne flusilises voi e-
keskkonnas.

Seminar on aktiivoppe vorm (sh e-keskkonnas), kus 6ppijad omandavad dppejou
juhendamisel arutelude, diskussioonide jms kaudu dpivéljundeid.

Praktikum on teadmistel pdhinevate praktiliste oskuste harjutamine
oppekeskkonnas.


http://www.ttk.ee/et/%C3%B5ppekava-statuut

1.3.29 E-Gpe on dppemeetod, mille korral dppur ja Gppejoud/Opetaja ei asu flusiliselt
samas ruumis ja dppet6o toimub elektrooniliste sidevahendite abil interneti kaudu.
Oppuritel on kohustus osaleda e-6ppes aineprogrammis defineeritud tingimustel.
(muudetud 27.03.2018)

1.3.30 Oppurite osalemine loengutes, seminarides, praktikumides ja praktikal on tildjuhul
kohustuslik, tdpsemad nduded on méératletud vastavas aineprogrammis.

1.3.31 Tookohapbhine dpe rakenduskdrgharidusdppes on dppevorm, mille puhul &pe
ettevottes vOI asutuses moodustab Ule poole Oppekava mahust (muudetud
27.03.2018)

1.4 Oppijad ja Bppijaks saamine

1.4.1 Kaorgkooli ulidpilane ja dpilane on kdrgkooli litkmena_Eesti Hariduse Infoststeemi
kantud (immatrikuleeritud) isik, kes Opib tasemeBppe Oppekava alusel.
Ulidpilaseks ja opilaseks immatrikuleerimine toimub rektori kaskkirjaga.

1.4.2  Oppur on kdrgkoolis dppiv Glidpilane ja dpilane, kellele on omistatud dppuri kood.
Oppuri kood on &ppuriks saamisel dppurile omistatav numbritest ja tahtedest
koosnev Gppuri tunnus.

1.4.3 Nime muutumisel tdidetakse taotlus kérgkooli kodulehekiljel. Oppuril on
kohustus kontaktandmete muutumisest kdrgkooli viivitamatult teavitada, téites dra
nimemuutmise avalduse kolme t06pdeva jooksul peale Rahvastikuregistris
vastavasisulise kande tegemist. Avalduse puudumise korral on dppeosakonnal
0igus Rahvastikuregistri andmete alusel teostada nimemuutmise kanne vastavalt
tehtud paringule. (muudetud 27.03.2018)

1.4.4 Korgkooli dppijad on:

1.4.4.1  ulidpilased ja dpilased:;

1.4.4.2  Kulalisulidpilane/-0pilane on isik, kes on immatrikuleeritud mdnda teise Eesti
Oppeasutusse ja kes on saanud vormikohase isikliku avalduse ja/vdi
Oppeasutustevahelise lepingu alusel diguse dppida korgkoolis kuni (ks aasta.
Kulalistlidpilasena/-6pilasena dppimine vormistatakse tahtajaliselt
Oppeasutustevahelise lepinguga.

1.4.4.3  Vahetusilidpilane ja -Opilane on kdrgkooli tasemedppe Oppekavale
immatrikuleeritud Oppur, kes on saanud korgkooli, Ulidpilase/Gpilase ja
vastuvltva institutsiooni vahel s6lmitud lepingu alusel Giguse Oppida
valisriigis kuni (ks aasta. Oppe- v&i praktikaleping ning stipendiumileping on
vormistatud vahemalt kaks n&dalat enne vahetusperioodi algust.

1.4.4.4  Viliskilalisilidpilane/-0pilane on immatrikuleeritud valisriigi Gppeasutusse,
kes on saanud kdrgkooli, Ulidpilase/Opilase ja saatva Oppeasutuse vahel
sbImitud lepingu alusel iguse dppida kdrgkoolis kuni iks aasta. Oppe- voi
praktikaleping ning vajadusel stipendiumileping on vormistatud vahemalt kaks
nadalat enne vahetusperioodi algust. Vormistatud lepingu alusel kantakse
dppuri andmed OISi. (muudetud 27.03.2018)

1.4.45  Vilisulidpilane ja -Opilane on korgkooli tasemedppe Oppekava dppur, kellel
puudub Eesti kodakondsus, pikaajalise elaniku elamisluba ja alaline
elamisdigus ning kes Opib kdrgkoolis riikide- ja/vdi kdrgkoolivaheliste
lepingute alusel. (muudetud 27.03.2018)

1.44.6  Ekstern on isik, kes on varasemalt Gppinud samal vGi sarnasel Gppekaval,
milles kdrgkool tasemedpet 1abi viib. Ekstern vdib sooritada valitud dppeaineid
Oppeprorektori ja vastavate Gppestruktuuritiksuse juhataja kooskdlastusel ning
osaleda Oppetdds samavéarselt Glidpilastega. Ekstern voib (hes semestris
deklareerida kuni 15 EAP-d. Eksterni dppekulude hivitamine toimub vastavalt



http://www.ehis.ee/

kdrgkoolis kehtivale regulatsioonile ja poolte vahel sdlmitud koostédleppele.
(muudetud 27.03.2018)

1.4.4.7  Vabakuulaja on isik, kellel on 6igus sooritada enda poolt valitud tasemedppe
Oppekavade Oppeaineid (vélja arvatud 16putdd ja I6pueksam/magistrieksam).
Vabakuulaja v6ib sooritada valitud Oppeaineid Oppeprorektori ja vastavate
struktuuriuksuse/kutsedppe osakonna juhataja kooskolastatud koostodleppe
alusel ning osaleda dppetdds samavaarselt Glidpilaste/dpilastega. Vabakuulaja
vOib Uhes semestris deklareerida kuni 22 EAP-d. Vabakuulajale koostatakse
arve koostooleppe alusel, vastavalt kdrgkoolis kehtivale regulatsioonile.
(muudetud 27.03.2018) (muudetud 22.05.2018)

1.4.4.8  TaiendusGppuri staatus ja dppekorraldus on reguleeritud kérgkooli ndukogu
poolt kehtestatud dokumendis taiendusdppe vormid ja labiviimise_kord.

2. OPPEKOORMUS JA -MAHT, OPPEKOHAD JA OPPEKULUDE
HUVITAMINE

2.1 Oppekoormus ja —-maht

2.1.1 Oppetdd rakenduskdrghariduséppe ja magistridppe ppekavadel toimub
taiskoormusel ja tdismahus. (muudetud 22.05.2018)

2.1.2  Oppetdd kutsedppe dppekavadel toimub tdismahus.

2.1.3 Taiskoormusega Oppes téidab ulidpilane iga Oppeaasta 16puks Gppekava kohaselt
taitmisele kuuluva ©Oppe mahust kumulatiivselt vahemalt 75 protsenti.
Taiskoormuse maht Gppeaastas on rakenduskdrgharidusGppes ja magistrioppes 45
EAP-d. (muudetud 22.05.2018)

2.1.3.1  Taiskoormusega Oppes ja tookohapdhises dppevormis dppiv ulidpilane taidab

iga semestri 18puks Oppekava kohaselt taitmisele kuuluva dppe mahust
kumulatiivselt vahemalt 75 protsenti. Tdiskoormuse maht semestris on
rakenduskorgharidusdppes ja magistridppes 22,5 EAP-d. (muudetud
27.03.2018) (muudetud 22.05.2018)

2.1.4 Taiskoormusega OGppes Oppekava mahu téitmise nbuet ei kohaldata semestritel,
mille jooksul Glidpilane dpib vahemalt kolm kuud vélisriigi Oppeasutuses, milles
sooritatud dpinguid arvestatakse vahemalt 15 EAP mahus tema dppekava taitmise
osana ning valisriigi dppimisele jargneval semestril.

2.1.5 Taiskoormuse nduete mittetditmisel 0lidpilane eksmatrikuleeritakse wlidpilase
Opivolgnevuste tottu.

2.1.6 Taismahus Oppiv (lidpilane/dpilane peab iga Oppeaasta I6puks koguma
kumulatiivselt 100% oma Oppekavas ettendhtud Oppeainetest, kdrgharidusdppes
deklareeritud valik- ja vabaainetest ning kutseGppes valitud valikdpingute
moodulitest.

2.1.7 Taismahus toimuva Oppe maht on rakenduskdrgharidusdppes ja magistridppes
Oppeaastas 60 EAP-d ja semestris 30 EAP-d. (muudetud 22.05.2018)

2.1.8 Taismahus Oppiv 0lidpilane on kohustatud téitma algavaks semestriks
kumulatiivselt eelmistel semestritel 6ppekava kohaselt téitmisele kuuluvat Gppe
mahtu.

2.1.9 Taismahu mittetditmisel tekib wlidpilastel kohustus Oppekulude osaliseks
hivitamiseks vastavalt kdrgkooli 6ppekulude hivitamise tingimustele.

2.1.10 Taismahus toimuva 6ppe maht on kutsedppes 60 EKAP-it 6ppeaastas.

2.1.11 Jargmisele kursusele viiakse ulidpilane, kes Opib téiskoormusel ja Gpilane, kes
Opib tdismahus.

2.1.12 Deklareerimine on 8ppeainesse registreerumine OISis.


http://ttk.ee/sites/ttk.ee/files/T%C3%A4iendus%C3%B5ppe%20vormid%20ja%20l%C3%A4biviimise%20kord.pdf

2.1.13

2.1.14

2.1.15

2.1.16

2.1.17

2.1.18

Pdhjendatud juhtudel on @ppestruktuuriiiksuse juhatajal digus lubada 6ppuril
sooritada ppeaineid individuaalse dpinguplaani alusel. Oppur esitab avalduse
koos pdhjendusega individuaalse Opinguplaani vormistamiseks 8ppetoo.
Individuaalse Gpinguplaani koostab Gppet6o spetsialist koostoos dppekavajuhi ja
Oppuriga, mis kooskdlastatakse Oppestruktuuriliksuse juhatajaga. Individuaalse
dpinguplaani lisab dppetdd spetsialist OISi Gppuri andmete juurde. Vastavalt
individuaalsele dpinguplaanile deklareerib Gppetd6 spetsialist dppurile dppeained.
Individuaalse Opinguplaani tditmise eest vastutab Oppur, individuaalse
Gpinguplaani taitmist Kkontrollib Gppetdd spetsialist. Ulidpilaste individuaalse
Opinguplaani koostamisel tuleb arvestada tdiskoormuse téitmise nduet. (muudetud
25.08.2016) (muudetud 27.03.2018)

Korgharidusdppe vastava dppekava dppeainete hulka arvatakse Gppekoormuse ja -
mahu tditmisel vaba- ja valikained ning VOTA rakendamisel arvestatud
Oppeained.

Vabade Gppekohtade olemasolul on lidpilasel digus valida kuni kiimne protsendi
ulatuses Oppeaineid teistest Oppekavadest, kooskdlastades avalduse vastava
dppestruktuurituksuse juhatajaga (muudetud 27.03.2018)

Kutsedppe Opilasel on 0igus taotleda Oppeaja pikendust akadeemilise
edasijoudmatuse likvideerimiseks kuni kaheks semestriks tks kord 6ppeperioodi
jooksul. Oppeaja pikendamiseks esitab 6pilane avalduse koos individuaalse
dpinguplaaniga kutsedppe osakonda. Oppeaja pikendus arvestatakse nominaalse
Oppeaja hulka. Pérast nominaalse Oppeaja 16ppu viiakse RE Oppekohal olnud
dpilane iile REV &ppekohale. Oppeaja pikenduse I6petamiseks esitab dpilane
avalduse kutsedppe osakonda.

Ulidpilane vdib taotleda taiskoormusega Gppest eksterndppesse minekut, esitades
rektorile  eelnevalt  Oppestruktuuriliksuse  juhataja ja  Oppeprorektoriga
kooskdlastatud eksmatrikuleerimise avalduse ning eksterniks kinnitamise
koostooleppe. (muudetud 27.03.2018)

Ulidpilaste kandideerimisel tulemusstipendiumile dppekava taidetud mahu hulka
ei loeta varasemate Opingute ja tdokogemuse arvestamisega tdidetud dppekava
mahtu.

2.2 Oppekohad ja nende taitmine
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2.2.2

2.2.3
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2.25

2.2.6

2.2.7

Immatrikuleerimine on ulidpilase/6pilase kdrgkooli litkkmeskonna hulka arvamine
ja Eesti Hariduse Infoststeemi kandmine.

Korgkool immatrikuleerib rakenduskdrgharidusppe ja magistridppe dppekavadele
ulidpilasi dppeteenustasuta Gppekohtadele. (muudetud 22.05.2018)

Kutsedppe dppekavadele immatrikuleeritakse Opilasi RE v6i REV 6ppekohale.
Immatrikuleeritavate Ulidpilaste ja dpilaste dppekohtade arvu tlempiiri (vajadusel
ka alampiiri) kehtestab kdrgkooli ndukogu.

Rakenduskdrgharidusdppe ja magistridppe Oppekavadele immatrikuleeritavate
ulidpilaste tlempiiri kehtestamisel l&htutakse spetsiifilise sisustusega dppekohtade
arvust korgkoolis, tegevustoetuse kaskkirjaga satestatud nduetest, hiskondlikust
vajadusest ja praktikakohtade arvust praktikabaasides. (muudetud 22.05.2018)
Kutsebppe RE  Oppekohtadele immatrikuleeritavate  Opilaste  UGlempiiri
kehtestamisel lahtutakse riiklikust koolitustellimusest ja REV 0Oppekohtadele
immatrikuleeritud Opilaste Ulempiiri  ja alampiiri  kehtestamisel l&htutakse
kdrgkooli Oppekeskkonna vdimalustest ja &ppe labiviimiseks vajalikest
ressurssidest.

Oppekohad taidetakse vastavalt krgkooli vastuvdtueeskirjale.



http://ttk.ee/et/vastuv%C3%B5tueeskiri

2.2.8  Oppekoht vabaneb, kui 6ppekohal dppinud (ilidpilane/dpilane eksmatrikuleeritakse
enne nominaalse dppeaja 16ppu.

2.2.9 Kahe nédala jooksul alates Oppeaasta algusest (téhtajad vastavalt 15.09
stgissemestril ja 15.02 kevadsemestril) dppetddle mojuva pdhjuseta mitte ilmunud
esimese kursuse voi 6ppekohast loobunud lidpilane/dpilane eksmatrikuleeritakse
pdhjendusega Opingute mittealustamine (sellisel juhul ei loeta neid Gppureid
valjalangevuse hulka). Vabanenud dppekohale vdib kuni kolme nédala jooksul
parast Oppeaasta algust Oppima asuda samal konkursil kandideerinute
paremusjarjestuses jargmine, kes vastuvoetavate (lidpilaste/Gpilaste Ulempiiri sisse
ei mahtunud.

2.2.10 Kutsedppe RE Oppekoha vabanemisel viiakse REV dppekohale immatrikuleeritu
ule RE dppekohale vastavalt kandideerinute paremusjarjestusele kuni neli nadalat
peale 6ppetdd algust vastaval dppekaval.

2.2.11 Oppekoha vabanemisel on kdrgkoolil digus sama dppekava REV kohal 6ppiv
Opilane viia Ule RE kohale Opitulemuste paremusjarjestuse alusel (kaalutud
keskmine hinne OISis), vélja arvatud esimesel 8ppesemestril, kus véetakse aluseks
vastuvdtu pingerida. Kirjaliku sooviavalduse vabanenud RE dppekohale Gppima
asumiseks peab REV 0Opilane esitama kutsedppe osakonna juhatajale. RE
Oppekohale ei viida tle dppeteenustasu ja dpivdlgnevustega Gpilasi.

2.2.12 Vabale RE Oppekohale kutseGppes Oppima asumiseks voivad soovi avaldada
Opilased, kes:

2.2.12.1 on tditnud Gppe alustamise tingimused vastaval dppekaval;

2.2.12.2 on kogunud vastava Gppekava Gppeainetest voi sinna sobivatest dppeainetest

vahemalt poole vastava 6ppekava mahust EKAP-tes;

2.2.12.3 ei oma dppeteenustasu vdi VOTA tasude v8lgnevusi kdrgkooli ees.

2.2.13 Vaba RE 0ppekoha taotlemiseks tuleb isikul, kes ei ole kdrgkooli dpilane, kes ei
Opi vastaval 6ppekaval, esitada kirjalik avaldus kdrgkooli rektorile. Vabale RE
Oppekohale dppima asumine kooskdlastatakse Oppeprorektori ja kutsedppe
osakonna juhatajaga. (muudetud 27.03.2018)

2.3 Oppekulude hivitamine

2.3.1 Oppimine on &ppeteenustasuta  kdrgkooli  rakenduskdrgharidusdppe  ja
magistridppe eestikeelsetel dppekavadel nominaalaja jooksul, téites tdismahu
nduet ning punktides 2.3.3. ja 2.3.4. satestatud juhtudel. (muudetud 22.05.2018)

2.3.2 Ulidpilaselt, kes ei ole dppekava taitnud ettendhtud mahus, ndutakse iga semestri
I6pus dppekulude osalist hiivitamist tdismahust puudujddva osa ulatuses vastavalt
korgkoolis kehtivatele 6ppekulude hivitamise tingimustele.

2.3.3  Oppekulude osalist hilvitamist ei rakendata, kui Glidpilane on:

2.3.3.1  keskmise, raske voi sligava puudega isik;

2.3.3.2  alla 7-aastase lapse v6i puudega lapse vanem vdi eestkostja.

2.3.4 Osalist oppekulude hivitamist Oppekava tdismahus mittetditmisel ei rakendata
semestritel, mille jooksul ulidpilane Opib vdhemalt kolm kuud vélisriigi
Oppeasutuses, milles sooritatud OGpinguid arvestab korgkool vdhemalt 15 EAP
mahus Ulidpilase Oppekava téitmise osana valisriigis Oppimisele jargneval
semestril.

2.3.5 Oppekulude osalisest hilvitamisest vabastamise aluseks olevad dokumendid esitab
ulidpilane Oppeosakonda hiljemalt 15. septembriks sigissemestril ja 15.
veebruariks kevadsemestril.

2.3.6 Korgkoolil on 0igus nduda Oppekulude osalist havitamist, kui lidpilane
eksmatrikuleeritakse hiljem kui kaks kuud alates semestri algusest.



2.3.7 Kutsedppe Oppekavade REV 0Oppekohtadel Oppivatel Opilastel ja vabakuulajatel
toimub dppekulude hiivitamine vastavalt 6ppeteenuse lepingule/koostddleppele.

3. OPPETOO

3.1 Oppeaine

3.1.1 Oppeained jagunevad Oppekava kohustuslikeks 6&ppeaineteks, valik- ja
vabaaineteks.

3.1.1.1  Kohustuslik 6ppeaine tuleb dppekava taitmiseks labida.

3.1.1.2  Valikaine on dppekavaga maaratud valikainete hulgast valitav Gppeaine, mis

tuleb labida vastavalt konkreetses Oppekavas kehtestatud tingimustele.

3.1.1.3 Vabaaine on korgkoolis Opetatav Oppeaine, mis ei kuulu konkreetsesse

Oppekavasse, kuid mis tuleb l&bida vastavalt Oppekavas kehtestatud
tingimustele.

3.1.2 Loputtdde ja Idpueksamite/magistrieksamite korraldust reguleerib kdrgkoolis
kehtiv_juhend. (muudetud 22.05.2018)

3.1.3 Loogilise 0Oppimisjérjestuse tagamiseks vOib igale Oppeainele kehtestada
eeldusdppeained, mis peavad uldjuhul olema labitud enne vastava Gppeaine
Oppimist.

3.1.4 Oppeaine lihikirjeldus, eesmargid, @pivaljundid, vormikirjeldus, &ppe- ja
hindamismeetodid, hindamiskriteeriumid, kohustusliku (ja téiendava) kirjanduse
loetelu, eeldusdppeained on margitud aineprogrammis, mis on kattesaadav OISis.

3.1.5 Oppeainele koostatakse OIS-is aineprogrammi alamosad, mis sisaldavad lisaks
Oppekavas sisalduvale Kkasitletavate teemade loetelu ja sisu ldhikirjeldust,
iseseisvate ja praktiliste toode loetelu, ajakava ning eksami- ja arvestuse eeldusi.
Aineprogrammis naidatakse, millise osa l8pphindamisest moodustavad jooksva
hindamise tulemused.

3.1.6 Oppejoud/Bpetaja tutvustab aineprogrammi Ulibpilastele/dpilastele vastava
Oppeaine esimeses kontaktdppe tunnis voi e-0ppe keskkonnas (100%-lise e-Oppe
korral v8i kui kontaktdppe tunnid ei toimu Gppeaine alguses).

3.1.7 Aineprogrammid on avalikud ja peavad vastavalt kehtestatud nduetele olema OISi
sisestatud ja kinnitatud Oppekavajuhi/kutsedppe osakonna juhataja poolt
stgissemestril Opetatavate Oppeainete kohta hiljemalt 25. augustiks ja
kevadsemestril Opetatavate dppeainete kohta hiljemalt 25. jaanuariks. (muudetud
27.03.2018)

3.1.8  Aineprogrammide koostamise, kaasajastamise ja OISi igeaegse sisestamise eest
vastutab Oppejoud/Opetaja, vastava Oppestruktuuri juhataja voi tema poolt
méaératud isik tagab vastava (-te) dppekava (-de) aineprogrammide digeaegse ja
nduetekohase OISi sisestamise ja kinnitamise. (muudetud 27.03.2018)

3.1.8.1  Kui Oppeainet viib l&bi mitu Oppejdudu/Opetajat, sisestab aineprogrammi

Oppeaine vastutav dppejoud, kes vastutab dppeaine sidusa llesehituse, teemade
loogilise jarjestuse ja koormuse Uhtlase jaotuse eest Gppeaines. (muudetud
22.05.2018)

3.1.9 Koik Oppeaine veebipOhised Oppematerjalid koos e-Oppe ja/vli tegevuste
kirjeldustega on ligipd&setavad Moodle’s ning nende eest vastutab
Oppejoud/Opetaja. Tapsemalt  on reguleeritud e-Oppe labiviimine
digidppekorralduseeskirjas. (muudetud 27.03.2018)
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3.2 Oppetd6 planeerimine ja tunniplaan

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

3.2.6

3.2.7

3.2.8

3.29

3.2.10

Oppetod korralduse kalenderplaan on tunniplaan, mille koostamisel lahtutakse
Oppetdd labiviimise terviklikkusest ja Oppurite ning Oppejoudude/Gpetajate
t0bkoormuse optimaalsest jaotumisest paevas, nadalas ning semestris.

Tunniplaan vastab dppekavale ning on kattesaadav OISis vahemalt kaks nadalat
enne Oppeaasta ja/vOi vastava semestri algust.

Tunniplaani muudatustest teavitatakse dppureid esimesel véimalusel OISi teadete
vahendusel.

Tunniplaanis peab olema mérgitud dppeaine hindamise aeg (ajad) ja vahemalt tihe
kordussoorituse aeg.

Oppur osaleb dppetdds vastavalt koostatud tunniplaanile, kus on konkreetse
Oppekava Oppeained ning ulidpilase/Opilase poolt deklareeritud valik- ja
vabaained.

Oppur saab dppida dppeaineid, mille aineprogrammis mérgitud eeldusained on
sooritatud ja/véi on tdidetud muud eeltingimused. Erandkorras vdib
Oppejoud/dpetaja lubada tlidpilase/dpilase Gppeainet dppima ka ilma eeldusaineid
labimata.

Valik- ja vabaaineid on Ulidpilasel voimalik deklareerida OISis akadeemilises
kalendris ettenahtud perioodil (vélja arvatud kutsedppe dpilased). Erandjuhtudest
teavitatakse Ulidpilasi/6pilasi OISi kaudu saadetud teadete vahendusel.
Ldpueksamite, magistrieksamite ja  18putddde  deklareerimine  toimub
akadeemilises kalendris sétestatud aegadel ja vastavalt korgkoolis kehtivale
juhendile. (muudetud 22.05.2018)

Oppejoud/dpetaja voib  pdhjendatud  juhtudel (eeldusaine  sooritamata)
ulidpilase/dpilase BGppeaine deklareerimise tuhistada. Erandolukorrad lahendab
stuktuuritiksuse/kutsedppe osakonna juhataja.

Korgkoolis Opetatavaid Gppeaineid saavad Gppida ka isikud, kes ei ole kdrgkooli
ulidpilased ega Opilased. Nende registreerimine Oppeainetesse toimub vastavalt
kdrgkoolis eksternidele, vabakuulajatele ja tdiendusdppijatele kehtestatud
regulatsioonidele.

3.3 Praktika

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34
3.35

3.3.6

Praktika on Opivaljundite saavutamiseks korraldatav sihiparane tegevus, mis on
suunatud Opitud teadmiste ja oskuste rakendamisele téokeskkonnas Gppeasutuse
méaé&ratud vormis ning juhendaja juhendamisel.

Praktika maht madratakse dppekavaga, praktika eesmargid ja tUlesanded on kirjas
aineprogrammis, mis on kattesaadav OISis.

Praktikaga seotud infovahetust kdrgkoolis koordineerib praktikaspetsialist
koostoos Oppekavajuhtidega. Praktika elluviimist ja arvestamist korraldab
struktuuritiksus/kutsedppe  osakond, kes mé&&ravad Ulidpilasele/dpilasele
kérgkoolipoolse juhendaja.

Palgat6o Oppetdd osana arvestamist reguleerib kdrgkoolis vastav kord.

Praktika maht ainepunktides madratakse Oppekavaga. Praktika 1 EAP-ga/EKAP-
ga vordsustatakse kuni kaks praktikanddalat, sO6ltuvalt t66 iseloomust ja
koormusest. Praktika 1 EAP/EKAP on vordsustatud tldjuhul 26 astronoomilise
tunni todtamisega praktikakohal.

Koolipoolne praktikajuhendaja korraldab Oppurite saatmise praktikabaasi.
Kontrollib praktika oOpivaljundite ja eesmargi saavutamist sh praktikabaasis.
(muudetud 27.03.2018)



3.3.7 Viliskilalisdppurite vastuvotmisel korraldab koolipoolne praktikajuhendaja 6ppuri
saatmist praktikabaasi, on kontaktis praktikandi ning praktikabaasipoolse
juhendajaga ning vastutab praktikalepingus kokku lepitud praktika eesmargi ja
Opivéljundite (sh. mahu) saavutamise eest. (muudetud 27.03.2018)

3.3.8 Viliskilalisdppurite hindamine toimub vastavalt peatikile 4. (muudetud
27.03.2018)

3.4 Oppimine vahetusulidpilase/-Gpilasena teises Eesti voi valisriigi dppeasutuses

3.4.1 Oppur vdib samaaegselt dppetddga kdrgkoolis voi selleks eraldi planeeritud
semestri(te)l osaleda Oppetdds vahetusulidpilase/-Opilasena teises Eesti VvOi
valisriigi dppeasutuses.

3.4.2 Uheks voi mitmeks semestriks teise Eesti v&i vilisriigi Gppeasutusse Oppima
minev kdrgkooli UliGpilane/Gpilane peab esitama avalduse vastavalt kdrgkoolis
kehtivale korrale. Vahetusulidpilasena/-Opilasena Oppima asumine ja sealsed
Opingud kooskdlastatakse eelnevalt vastava Gppestruktuuritksuse juhatajaga ning
sétestatakse kolmepoolse lepinguga. (muudetud 27.03.2018)

3.4.3 Eelnevalt kokkulepitud ja teis(t)es Oppeasutus(t)es labitud Gpingud kantakse
dppesooritusena OISi vastavate dokumentide esitamisel. Korrektsete dokumentide
digeaegse esitamise eest vastutab Gppur.

3.4.4 Vilismaale dppima voi praktikale siirdunud Glidpilane loetakse Opinguid mitte
katkestanuks ja tema nominaalne Oppeaeg pikeneb véliskdrgkoolis viibinud
semestri vorra, kui véliskdrgkoolis viibiti vdhemalt kolm kuud semestris ja seal
sooritatud Oppeaineid arvestati Ulidpilase dppekava taitmisel vahemalt 15 EAP
mahus. Nominaalse Oppeaja pikendamine vormistatakse pérast valiskdrgkoolis
Oppimise aja 18ppu ja dpitulemuste Glekandmist.

4. OPPESOORITUSED

4.1 Opitulemuste hindamine

4.1.1 Hindamine on Oppeprotsessi osa, mille kéigus antakse Kkindlate
hindamiskriteeriumite alusel diglane ja erapooletu hinnang Oppija teadmiste ja
oskuste omandamise taseme kohta vastavalt 6ppekavas kirjeldatud 6pivaljunditele.

4.1.2 Hindamismeetodid ja hindamiskriteeriumid madratakse aineprogrammis, mis on
Oppuritele kattesaadav hiljemalt Gppeaine dppetdd alguses ning seda ei muudeta
vastava Gppeaine toimumise semestril.

4.1.3 Hindamismeetod on teadmiste ja oskuste omandatuse tdendamise viis (nditeks
suuline voi kirjalik eksam, essee, aruanne, projekt, rihmat66 jmt). Koiki dppeaine
opivaljundeid peab hindama ja mitme meetodiga hindamise puhul kirjeldatakse
aineprogrammis vastavad osakaalud Gppeaine hinde kujunemisel.

4.1.4 Hindamiskriteerium Kirjeldab hindamismeetodiga tdendatavate teadmiste ja
oskuste oodatavat taset ning ulatust.

4.1.5 Oppeaine hindamine on eristav v&i mitteeristav.

4.1.6 Jooksva Oppet6d (kontrolltodd, laboratoorsed t66d, referaadid jne) tulemuste
hindamise alused ja korraldus méé&ratakse aineprogrammis. Juhul, kui Gppeaine
hinne moodustub osaliselt voi tdielikult jooksva 6ppettd tulemustest, kirjeldatakse
jooksva Oppetdd tulemuste hindamiskriteeriumid ja osakaalud dppeaine hindest
vastava Gppeaine aineprogrammis.

4.1.7 Oppeaine loetakse labituks, I8pueksam/magistrieksam sooritatuks, 18putdd
kaitstuks pérast positiivse tulemuse saamist Gppeaine hindamisel. Kéik tulemused
peavad kajastuma OlISis. (muudetud 22.05.2018)



4.1.8

4.1.9

Kutsedppes moodul loetakse labituks pérast Oppeainete positiivse tulemuse
saamist Oppeainete hindamistel.

Oppuri iildise edukuse iseloomustamiseks kasutatakse kaalutud keskmist hinnet
(edaspidi KKH), mis arvutatakse OISis kdigi eristava hindamisega I8ppenud
dppeainete (sealhulgas VOTAga arvestatud) hinnete ja ainepunktide korrutiste
summa jagamisel vastavate Oppeainete ainepunktide kogusummaga. KKH
arvutamisel késitletakse koiki hindelisi tulemusi samavéarsena. Mitteeristava
hindamisega I6ppenud dppeaineid KKH hinde arvutamisel ei arvestata.

4.2 Hindamissuisteem rakenduskdrgharidusfppes ja magistridppes

421

4.2.2

Eristava hindamise puhul diferentseeritakse UliGpilaste dpivaljundite saavutatuse
taset lahtuvalt kdrgharidustaseme Uhtsest hindamissilisteemist alljargnevalt:

A* (5) ,suurepdrane” on silmapaistev ja eriti laiapdhjaline Opiviljundite
saavutamise tase, mida iseloomustab véga head taset lletav teadmiste ja oskuste
vaba ning loov kasutamine;

»B“ (4) ,vdga hea” on vidga heal tasemel Opivéljundite saavutamine, mida
iseloomustab teadmiste ja oskuste eesmargipdrane ja loov kasutamine.
Spetsiifilisemate ja detailsemate teadmiste ja oskuste osas vdivad ilmneda
mittesisulised ja mittepdhimottelised eksimused;

»C*“ (3) ,,hea” on heal tasemel Opivdljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste eesmargiparane kasutamine. Spetsiifilisemate ja detailsemate
teadmiste ja oskuste osas avaldub ebakindlus ja ebatépsus;

»D“ (2) ,rahuldav* on piisaval tasemel Opiviljundite saavutamine, mida
iseloomustab teadmiste ja oskuste kasutamine tulpolukordades, erandlikes
olukordades avalduvad puudujadgid ja ebakindlus;

,E“ (1) ,kasin“ on minimaalselt lubataval tasemel olulisemate dpivéljundite
saavutamine, mida iseloomustab teadmiste ja oskuste kasutamine tulpolukordades
piiratud viisidel, erandlikes olukordades avalduvad mérgatavad puudujadgid ning
ebakindlus;

,F“ (0) ,,puudulik® nditab, et ilidpilane on omandanud teadmised ja oskused
miinimumtasemest madalamal tasemel.

Mitteeristava hindamise puhul maéaratakse lavendi tditmise kriteerium, millele
vastaval vOi mida (letaval Opivéljundite saavutamisel hinnatakse tulemus
piisavaks sonaga ,arvestatud“ (A) ning millest madalamal tasemel tulemus
hinnatakse ebapiisavaks sdnaga ,,mittearvestatud* (MA).

4.3 HindamissUsteem kutsedppes

43.1

4.3.2

Hindamise aluseks on kutsedppes kasutatav ihtne hindamissiisteem, dpivéljundite
saavutatuse hindamise alused, hindamismeetodid ja -kriteeriumid ning hinnete
kirjeldused.

Eristava hindamise puhul on piisavaks tulemuseks Opivéljundite saavutamine
lavendi tasemele vastaval voi seda (letaval tasemel ja seda véljendatakse
hinnetega ,,3”, ,4” voi ,5” ning ebapiisavaks tulemuseks Opiviljundite
saavutamine lavendi tasemest madalamal tasemel ja seda véljendatakse hindega
,»2” . Numbrilise hindega véljendatakse dpivaljundite saavutatuse taset jargmiselt:

hinne ,,5” — ,,vdga hea” — Opilane on saavutanud Opivaljundid l&avendit Uletaval
tasemel, mida iseloomustab valjundite iseseisev, eesmargipdrane ja loov
kasutamine;



4.3.3

hinne ,,4” — ,,hea” — dpilane on saavutanud dpivéljundid lavendit Uletaval tasemel,
mida iseloomustab véljundite eesmérgiparane kasutamine;

hinne ,,3” — ,,rahuldav” — dpilane on saavutanud kdik 6pivaljundid lavendi tasemel;
hinne ,,2” — ,,puudulik” — Opilane ei ole saavutanud kd&iki dpivéljundeid lavendi
tasemel.

Mitteeristava hindamise puhul on piisavaks tulemuseks dpivaljundite saavutamine
lavendi tasemele vastaval vGi seda Uletaval tasemel ja seda véljendatakse sGnaga
»arvestatud”. Ebapiisavaks tulemuseks on Opiviljundite saavutamine ldvendi
tasemest madalamal tasemel ning seda véljendatakse sdnaga ,,mittearvestatud”.

4.4 Oppeaine/moodulite hindamise korraldus
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4.4.6

4.4.7

448

449
4.4.10

4411

Oppuril on digus dppeaine pdhihindamisele ja kahele kordushindamisele eelneva
negatiivse soorituse (sh mitteilmumise) korral.

P&hihindamine (sealhulgas protokolli 16plik kinnitamine OISis) toimub Gppeaine
I6ppemisel, hiljemalt vastava semestri 18pus.

Esimene kordushindamine (sealhulgas protokolli 16plik kinnitamine OISis) toimub
hiljemalt jargneva semestri esimesel Gppenéddalal ja teine kordushindamine
(sealhulgas protokolli I8plik kinnitamine OISis) hiljemalt jargneva 6ppeaasta teisel
Oppenadalal.

Positiivsele hindele sooritatud Oppeainet ei ole kdrgema tulemuse saamise
eesmaérgil voimalik uuesti sooritada.

Pdhihindamise aeg margitakse tunniplaani ja see toimub Oppeaine mahu sees.
Esimene kordushindamine tuleb samuti fikseerida tunniplaanis. Teisest
kordushindamise ajast teavitab Oppejoud/Opetaja vastava dpperiihma eraldi ning
tagab protokolli vormistamise OlISis. Kordushindamised toimuvad Gppeaine mahu
valiselt.

Pdhihindamise ja kordushindamiste vahelised perioodid peavad olema vahemalt
viie toopdeva pikkused.

Peale dppeaine kolmekordset (OISis protokolliga fikseeritud) mittesooritamist
Oppur eksmatrikuleeritakse dpivolgnevuste tottu. (muudetud 25.08.2016)
Hindamisele sh eksamile tulles dppur on kohustatud &ppejou/dpetaja voi teda
asendava isiku ndudmisel esitama isikut tdendavat dokumenti.

Enne kordushindamist pakub 6ppejéud/dpetaja vajadusel konsultatsiooni.
Hindamisele mitteilmunud (vdi hindamise ajaks néudeid mittetditnud) Oppuri
tulemuseks mérgitakse ,,mitteilmunud® (MI).

Kutsedppes hinnatakse moodulite Opivaljundite saavutamist pérast mooduli
koikide ®Oppeainete positiivset sooritust. Mooduli tulemused sisestab OISi
moodulijuht.

4.5 Hindamistulemuste vormistamine

451

45.2

453

454

Oppej6ud/Bpetaja tagab dppeaine hindamise tulemuste kattesaadavuse dppuritele
hiljemalt viie td6péeva jooksul pérast hindamise toimumist.

Hindamistulemused sisestab OISi ning protokolli punktid kinnitab O1Sis 8ppeaine
eest vastutav Oppejoud/Opetaja vOi struktuuritiksuse/kutseGppe osakonna poolt
méaératud tootaja.

Loplikult kinnitatakse protokoll dppeosakonna vdi Kohtla-Jarve struktuuritiksuse
poolt (sBltuvalt Bppetdd toimumise asukohast). Oppuri Bpitulemused kajastuvad
OISis dppekava dppesoorituste all peale protokolli 16plikku kinnitamist OISis.
Protokoll allkirjastatakse =~ (Oppeaine  vastutava)  Oppejou/Opetaja  ja
Oppekavajuhi/kutsedppe osakonna juhataja, denduse Oppetooli



455

moodulijuhi/Kohtla-Jarve struktuuriiksuse koordinaatori poolt digitaalselt.
(muudetud 27.03.2018)

Protokollide  nBuetekohase ja Oigeaegse vormistamise eest vastutab
struktuuriuksus/kutsedppe osakonna juhataja poolt mé&aratud Oppeaine vastutav
Oppejoud/Bpetaja.

4.6 Varasemate 6pingute ja tookogemuse arvestamine (VOTA)

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6

4.6.7

Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamine (VOTA) on protsess, mille
kaudu 0lidpilane/dpilane/ekstern saab taotleda oma varasemate Opi- ja
to0kogemuste arvestamist Oppekava taitmiseks.

Oppuritel on 6igus taotleda varasemate pingute ja tookogemuse arvestamist
dppekava taitmiseks vastavalt kdrgkoolis kehtivatele VOTA regulatsioonidele.
VOTA rakendamine toimub vastavalt kdrgkoolis kehtivale korrale. VOTA
tingimused ja korra kehtestab kdrgkooli ndukogu.

VOTA puhul hinnatakse omandatud padevuste vastavust
Oppeaine/mooduli/Gppekava Opivéljunditele, séltumata nende omandamise kohast,
ajast ja vormist.

Oppekava taitmiseks v8ib kogu ulatuses arvestada valjaspool kérgkooli sooritatud
Opingute tulemusi ja erialast tookogemust, vélja arvatud 16putdd VoI
I6pueksam/magistrieksam, mis tuleb kaitsta voi sooritada korgkoolis. (muudetud
22.05.2018)

Varasemate dpingutena ei arvestata mujal kaitstud sama haridusastme 16put6od voi
mujal sooritatud eksamit.

Erialast to6kogemust vdi l&bitud tdienduskoolitust on vdimalik arvestada, kui see
on seotud Oppuri/eksterni Oppekava VvOi konkreetse @ppeainega (eeldab
vastavusainete olemasolu kérgkooli 8ppeainete seas). VOTA taotluse hindamisel
vOib dppurilt/eksternilt nGuda omandatu tdendamist.

5. C:)PINGUTE PEATAMINE, PIKENDAMINE JA LOPETAMINE
5.1 Opingute pikendamine

5.11

5.1.2

513

5.1.4

Opingute pikendamist (8ppe I8pukuupdeva edasililkkamist) akadeemilise
mahajdédmuse likvideerimiseks vdivad téiskoormusega Gppes dppinud Ulidpilased
taotleda 12 kuu ulatuses, kui Ulidpilane on jatnud sooritamata l8pueksami,
magistrieksami voi kaitsmata 16putd6 (protokollis vormistatud tulemus ,,MI* voi
pole 18put6d puhul eelkaitsmiselt edasi paasenud). (muudetud 25.08.2016)
(muudetud 22.05.2018)

Kui pikendusajal dppiv UGlidpilane siirdub akadeemilisele puhkusele punktis 5.2.1
nimetatud pohjustel, siis tema pikendusaeg katkestatakse ning seda jatkatakse
ulidpilase taotluse alusel pérast akadeemilise puhkuse 16ppemist.

Opingute pikendamine vormistatakse Glidpilase avalduse alusel dppeprorektori
késkkirjaga.

Opingute pikendamise taotlus tuleb esitada enne 8ppe I5pukuupaeva méddumist.

5.2 Akadeemiline puhkus

521

5.2.11
5.2.1.2
5.2.13

5.2.2

Ulidpilasel on igus saada kdrgkooli ndukogu kehtestatud korras akadeemilist
puhkust dldjuhul kuni (ks aasta, lisaks:
tervislikel pdhjustel kuni kaks aastat,
kaitsevaeteenistusse asumise puhul kuni tiks aasta (muudetud 27.03.2018)
lapse hooldamiseks kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni.
Opilasel on digus saada akadeemilist puhkust:


http://ttk.ee/et/v%C3%B5ta

5.2.2.1  tervislikel pdhjustel kuni kaks aastat,
5.2.2.2  kaitsevdeteenistusse asumise puhul kuni Uks aasta; (muudetud 27.03.2018)

5.2.2.3  lapse hooldamiseks kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni.

5.2.3 Akadeemilise puhkuse avaldus tuleb esitada véhemalt kaks nédalat enne soovitud
akadeemilisele puhkusele mineku kuup&eva.

5.2.4 Akadeemilist puhkust ja selle katkestamist taotletakse vormikohase avalduse
esitamisel dppeosakonda ja see vormistatakse kaskkirjaga. Avalduse esitamisega
kinnitab Gppur, et ei oma vdlgnevusi valvelaua, Opilaskodu ja raamatukogu ees.
Ringkaiguleht lisatakse elektroonselt Oppetdd spetsialisti menetluse alusel.
(muudetud 27.03.2018)

5.2.5 Akadeemilisele puhkusele voivad ulidpilased minna omal soovil alates teisest
semestrist. Vastavat avaldust saab Oppeosakonda esitada kuni 15. veebruarini
kevadsemestril ja 15. septembrini stigissemestril.

5.2.6 Kaitsevaeteenistuskohustuse taitmiseks ja lapse hooldamiseks lubatakse 6ppur
akadeemilisele  puhkusele  Ukskdik — millisel ajal  Oppeaasta  jooksul.
Kaitsevaeteenistuskohuse taitmiseks akadeemilisele puhkusele jadmisel peab
Oppur esitama Oppeosakonda teatise kaitsevaeteenistusse kutsumisest, lapse
hooldamiseks akadeemilisele puhkusele jaamisel lapse sinnitunnistuse.

5.2.7 Tervislikel pohjustel lubatakse dppur akadeemilisele puhkusele igal ajal semestri
jooksul. Tervislikel p@hjustel akadeemilise puhkuse taotlemisel peab 6ppur
esitama Oppeosakonda arstitdendi, millel on arsti soovitus akadeemilisele
puhkusele jadmiseks.

5.2.8 Akadeemiline puhkus I6ppeb automaatselt peale tahtaega. Juhul, kui Oppur ei
naase Oppetddle peale akadeemilise puhkuse I6ppemist vormistab dppeosakond
kaskkirja dppuri eksmatrikuleerimiseks dppetoole mitteilmumise tottu. (muudetud
27.03.2018)

5.2.9 Ulidpilastel ei ole akadeemilisel puhkusel viibides 6Gigust tiita Gppekava,
sealhulgas sooritada dppeaine hindamisi, vélja arvatud juhul, kui ta on:

5.29.1  keskmise, raske v0i stigava puudega isik;

5.2.9.2  alla 3-aastase lapse v0i puudega lapse vanem vdi eestkostja;

5.2.9.3  akadeemilisel puhkusel seoses kaitsevéeteenistuse labimisega.

5.2.10 Punktis 5.2.9. vélja toodud erisuse kasutamise aluseks olevad dokumendid esitab
ulidpilane dppeosakonda koos akadeemilise puhkuse avaldusega.

5.2.11 Akadeemilisele puhkusele minek ei vabasta 6ppekulude osalisest hlivitamisest.

5.2.12 Akadeemiliselt puhkuselt naasmisel ja Gppevolgnevuste olemasolul on 6ppuril
kohustus koostots Oppetdd spetsialistiga koostada individuaalne Gpinguplaan
Oppevolgnevuste jarelvastamiseks. (muudetud 25.08.2016)

5.3 Eksmatrikuleerimine

5.3.1 Eksmatrikuleerimine on tlidpilase/Opilase kdrgkooli litkmeskonnast valjaarvamine
ja Eesti Hariduse Infostisteemist kustutamine alljargnevatel juhtudel:

5.3.1.1 Oppeasutuse I0petamine, Oppekava taitmine ja diplomi/lGputunnistuse

valjastamine;

5.3.1.2  dppuri omal soovil:

5.3.1.2.1 eriala sobimatuse tottu;

5.3.1.2.2 majanduslikel pohustel,

5.3.1.2.3 vélismaale 6ppima suundumise tottu;

5.3.1.3  0Opingute mittealustamine;

5.3.1.4  0Oppetodle mitteilmumine;



5.3.15
5.3.1.6
5.3.1.7
5.3.1.8
5.3.1.9

Opivolgnevuste tottu;

ebavadrika kaitumise tottu;
Oppeteenustasu tasumata jatmise tottu;
tervislikel pdhjustel,

Oppe 16pukuupdeva moéddumise tottu;

5.3.1.10 dppuri surma korral.

5.3.2

5.3.3

5.34

5.3.5

5351

5.3.5.2

5.3.53

5354

5.3.55

5.3.5.6
5.3.5.7

5.3.5.8

5.3.6

5.3.7

5.3.8
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5.3.10

Oppur eksmatrikuleeritakse tema soovil, kui ta esitab Oppeosakonda
Oppestruktuuriiksusega eelnevalt kooskdlastatud vormikohase avalduse ja
ringkdigulehe. (muudetud 27.03.2018)
Oppetdds mitteilmumise tdttu eksmatrikuleeritakse, vélja arvatud akadeemilisel
puhkusel voi valisriigi dpingutel viibiv dppur, kui ta pole mdjuva pdhjuseta
Oppetdodle ilmunud (otsustatakse individuaalselt).
Korgkoolil on digus eksmatrikuleerida 6ppur, kes on jatnud téhtajaks tasumata
Oppeteenustasu (sealhulgas dppekulude osaline hivitamine tdiskoormuse ja -mahu
nduete mittetaitmisel).
Korgkoolil on 6igus eksmatrikuleerida Oppur vééritu kaitumise tottu jargmistel
juhtudel:
Oppetdos, sealhulgas hindamisel, abimaterjalide (elektroonilised, paberkandjal
jmt) kasutamisel, kui dppejoud/dpetaja ei ole andnud luba neid kasutada;
Oppetdos, sealhulgas hindamisel, informatsiooni lubamatul vahetamisel
(ettetitlemine, mahakirjutamine jmt);
kellegi teise Kirjaliku t60 vOi selle osa esitamisel oma nime all vdi
refereerimisel/tsiteerimisel ilma nduetekohase viitamiseta (plagiaat);
iseenda kirjaliku t00 uuesti esitamisel, kui selle eest on juba EAP/EKAP-sid
saadud,;
teise Oppurite eest hindamisel osalemisel voi teisel isikul enda nimel
hindamisel osalemise vGimaldamisel;
toimepandud kuriteo eest stiidimdistva kohtuotsuse joustumisel;
rangal eksimisel Gldtunnustatud kaitumisnormide ja eriala eetiliste normide
vastu;
valeandmete, voltsitud dokumentide vms esitamisel oma tdddes, taotlustes
(sealhulgas VOTA taotlus).
Oppuri  vadritu kaitumise tdttu eksmatrikuleerimise p6hjendatuse otsustab
Oppeprorektor Oppestruktuuriiksuse juhataja esildise alusel, mis esitatakse 10
toopaeva jooksul alates eksimuse tuvastamisest. (muudetud 27.03.2018)
Oppeprorektor kaasab vajadusel otsustusprotsessi tlidpilas- ja 6pilasesinduse ning
teised korgkooli tiksused/toorihmad/otsustuskogud.
Alternatiivina eksmatrikuleerimisele on 0&igus teha Oppurile noomitus vaaritu
kaitumise eest.
Ettepanek Oppuri vaaritu kéitumise tottu eksmatrikuleerida vdi rakendada
noomitust esitatakse rektorile, eksmatrikuleerimine/noomitus vormistatakse rektori
kaskkirjaga. (muudetud 27.03.2018)
Oppuri surma korral on eksmatrikuleerimise aluseks surma tdendav dokument.

5.4 Oppekava I6petamine ja Idpudokumentide véljastamine

54.1

RakenduskdrgharidusGppe, magistridppe ja kutsedppe l6petamiseks ning vastavat
haridustaset tdendavate I6pudokumentide saamiseks peab Oppur téitma dppekava
taies mahus. (muudetud 22.05.2018)



5.4.2 Kutsedppe Oppekava Opivaljundite saavutatust hinnatakse kutseeksamiga, mida
vOib sooritada ka osade kaupa. Kui kutse- vOi erialal ei ole kutseeksami
sooritamine vdimalik, IGpetatakse 6pingud I6pueksamiga.

5.4.3 Lodpudokumentideks rakendusk&rgharidusdppes ja magistridppes on diplom ja
akadeemiline 6iend koos ingliskeelse akadeemilise 6iendiga (diploma
supplement), mis vormistatakse vastavalt méarusele diplomi ja akadeemilise diendi
statuut ja vormid. Diplom kiitusega (cum laude) antakse vastavalt maarusele ihtne
hindamisststeem kdrgharidustasemel, koos diplomi kiitusega (cum laude) andmise
tingimustega alljargneval tingimustel (muudetud 22.05.2018):

5.4.3.1  ulidpilane on taitnud dppekava taies mahus;

5.4.3.2  lidpilane kaitses 16putd6 vdi sooritas 16pueksami/magistrieksami hindele ,,A*;

5.4.3.3  Ulidpilase KKH on 4,60 voi kdrgem.

5.4.4 Ldpudokumentideks kutsedppes on lIdputunnistus ja hinneteleht, mis vormistatakse
vastavalt madrusele kutsedppeasutuse I6pudokumentide vormid, statuut ja
valjaandmise _kord.

5.4.5 Isikule, kes on eksmatrikuleeritud 16pudokumendi saamise figuseta, véljastatakse
sellekohase sooviavalduse korral dppeosakonnast vormikohane téend (valjavote
dpingukaardist O1Sis) sooritatud &pingute kohta.

6. ULIOPLASTE/OPILASTE TEAVITAMINE, NOUSTAMINE,
TUGISUSTEEMID JA TAGASISIDE KUSIMINE

6.1 Kérgkool edastab teated ja korraldused dppetdd kohta OISi vahendusel. OISi kaudu
edastatud teated loetakse ametlikult edastatuks. Oppuri kohustus on tagada, et
tema OISis olev ametlik e-posti aadress oleks tédkorras.

6.2 Oppuril on digus pddrduda dppestruktuuriiiksuse, kutsedppe osakonna, ppeosakonna
ja teiste Oppurite ndustamisega tegelevate Uksuste ning tooOtajate (naiteks
psuhholoogid) ja Glidpilas- ja Opilasesinduse poole, et saada informatsiooni ja
ndustamist tekkinud probleemide ning kiisimuste korral. (muudetud 27.03.2018)

6.3 Oppuril on digus saada Gpindustamist, karjaarindustamist, psiihholoogilist ndustamist.

6.4 Esimese kursuse 0lidpilasi ndustavad korgkooli ja Oppimisega seotud kisimustes
tuutorid (vastava ettevalmistuse saanud kdrgkooli tlidpilased).

6.5 Eesti keelest erineva emakeelega Oppuritel on vdimalik Oppida vajadusepOhiselt
taiendavalt riigikeelt vastavalt kdrgkoolis kehtivale riigikeele 6ppe regulatsioonile.

6.6 Oppuritel on digus taotleda Gppelaenu, toetusi ja stipendiume vastavalt kehtivatele
Oigusaktidele sh kdrgkooli-siseselt.

6.7 Oppetdd kvaliteedi tagamise eesmargil Kiisitakse Oppuritelt tagasisidet vastavalt
korgkooli_tagasiside plaanile 6ppeainete, dppekorralduse jmt kohta.

6.8 Oppuritel on digus ja kohustus anda tagasisidet 8ppetdd kvaliteedi parandamiseks ja
saada informatsiooni nende_tulemustest.

7. OPPETEGEVUSEGA SEOTUD OTSUSTE VAIDLUSTAMINE

7.1 Oppuril on 8igus esitada pdhjendatud vaie 6ppetegevusega seotud otsuse v&i toimingu
kohta. Vaide esitamiseks tuleb pédrduda otsuse teinud isiku vdi komisjoni poole ja
valjendada selgelt oma soovi otsus vaidlustada otsuse tegemise péeva jargneva
to6paeva jooksul. Oppuri suulisele vaidele vastatakse hiljemalt kolme tédpéeva
jooksul.

7.1.1  Oppuri suuline vaie protokollitakse otsuse v6i toimingu teinud isiku v&i komisjoni
poolt ning sellele vdetakse esitaja allkiri. (muudetud 25.08.2016)


https://www.riigiteataja.ee/akt/128042015007?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128042015007?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128042015009?leiaKehtiv
http://ttk.ee/et/n%C3%B5ustamine
http://www.ttk.ee/et/keele%C3%B5pe
http://ttk.ee/et/tagasiside-plaan
http://ttk.ee/et/tagasiside-plaan

7.2 Kui arutelu tulemusena ei ole Gppur otsusega rahul, vBib ta esitada Kirjaliku vaide
rektorile koos tksikasjaliku péhjendusega 30 pédeva jooksul arvates péevast, millal
ta otsusest teada sai v3i oleks pidanud teada saama. Oppur esitab vaide e-posti teel
aadressile info@ttk.ee vOi postiaadressile Ké&nnu 67, 13418 Tallinn, Eesti.
(muudetud 25.08.2016) (muudetud 27.03.2018)

7.3 Oppuri kirjalik vaie lahendatakse vastavalt kérgkoolis kehtivale asjaajamiskorrale.
(muudetud 25.08.2016)

8. RAKENDUSSATTED

8.1 OKE ning selle muudatused kinnitab kdrgkooli ndukogu.

8.2 OKEt muudetakse vastavalt vajadusele, OKE labivaatamine kaasajastamise eesmérgil
toimub véhemalt iga kahe aasta jarel.

8.3 OKE muudatuste ja taienduste algatamise digus on kdrgkooli liikmeskonnal ja
struktuuritksustel

8.4 OKEs reguleerimata kilsimustes langetab otsuseid dppeprorektor.

8.5 Oppekorralduseeskiri jdustub alates 2016/2017 da.



